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I ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Bevezeto rendelkezések
1.1. A hazirend célja és feladata

A hazirend biztositja az iskola torvényes miikodését, eligazitast nyljt a kozdsségi viselkedés
szabdlyaiban, rogziti az iskola munkarendjét, zokkendmentess¢ teszi a munkat, hatékonyabbd a
tanulast, nyilvanosabba, atlathatova az ,iskolahaszndlok” szamara a mikodést. Kovetendd
értékrendet allit fel az iskola tanuldi szamara. Ismerteti a tanulokra, sziileikre vonatkozé jogokat €s
kotelességeket.

A héazirend betartasa és betartatasa iskolank minden tanul6janak és dolgozdjanak joga és kotelessége!

1.2. A hazirend hatdlya

A hazirend eldirasait be kell tartania az iskola valamennyi tanuldjanak, az iskola oktatoinak,
alkalmazottainak, valamint a tanulok sziileinek vagy torvényes képviseldinek.

A hazirend elGirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idOben, illetve tanitasi idon kiviil
szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, és
amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a hazirend
eldirasait.

A hazirendben rdgzitett rendszabalyok az iskoldba vald beiratkozastdl az iskolai tanulményok
befejezéséig mindenkire nézve kotelezd érvénytiek.

1.3. A hazirend nyilvanossdga

A hazirend nyilvanos, olvashat6 az iskola honlapjan (www.svk.hu), hozzaférhet6 a konyvtarban.
Az Gjonnan elfogadott vagy moddositott hazirend eldirasair6l minden osztalyfénok tajékoztatja a
tanulokat osztalyfonoki oran, a sziiloket sziildi értekezleten.

A héazirend szabalyait minden tanév elején az osztalyfonokok megbeszélik (kiilonds részletességgel
a 9. évfolyam elején) a tanulokkal osztalyfonoki orén; a sziilokkel sziil6i értekezleten.
Beiratkozaskor minden tanulo irasbeli tdjékoztatast kap a tanuldi jogokrol és kotelezettségekrol.

1.4. A hazirend modositisanak szabdlyai

A hazirendet a oktatotestiilet fogadja el a Didkdnkormanyzat és a Sziil6i Szervezet véleményezése
utan.

A hazirend moddositasara barmely tanuld, pedagogus, sziilé irdsban tehet javaslatot. A javaslatot a
Didkonkormanyzathoz, Sziil6i Szervezethez és az iskola igazgat6jahoz lehet benyujtani.

Az érvényben 1év0 hazirendet kotelezd feliilvizsgalni:

- jogszabalyi valtozasokkor (ha a jogszabaly eldirja vagy a jogszabalyvaltozas sziikségessé
teszi,

- az alairok egylittes igénye esetén,

- tanévenként tanévkezdeés elott.



http://www.svk.hu/

Soproni SZC Vendéglaté, Kereskedelmi Technikum és Kollégium
Hazirend 2023-24

2. Iskolank adatai
Neve: Soproni SZC Vendéglatd, Kereskedelmi Technikum és Kollégium

Cime: 9400 Sopron, Ferenczy Janos u. 1-3.
Telefonszama: (99) 312-779

Fenntart6: Soproni Szakképzési Centrum
Cime: 9400 Sopron, Viragoskert u. 7.

OM azonositd: 203051/014
Iskolai honlap: www.svk.hu

Iskolai alapitvany neve: Vendéglatos Szakképzésért Alapitvany
Alapitvany adészama: 19112903-1-08
Alapitvany szamlaszama: 11634007-04926300-34000003
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II. TANULOIJOGOK ES KOTELESSEGEK

1. A tanuld jogai

A tanuldi jogviszony alapjan az iskola minden tanuldjanak joga, hogy:

- képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon,

- a nevelési-oktatasi intézményben biztonsadgban és egészséges kdrnyezetben neveljék és
oktassak,

- iskolai tanulmanyi rendjét testmozgas beépitésével, sportolasi lehetdség biztositasaval
¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

- személyiségi jogait, Onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és
maganélethez valo jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa,

- e joganak gyakorlasaval nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében,
nem sértheti tarsai és a k6zosség jogait,

- nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egeszsegét, testi epségeét,

- latogathassa, hasznalja az iskola Iétesitményeit (konyvtar, szamitogépterem, konditerem),
- rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részesiiljon (fogaszati
szlirdvizsgalat, egészségi allapot ellendrzése),

- részt vehessen iskolai korrepetaldson és a szakkorok munkajaban,

- az éltala kivalasztott tantargybol emelt szinti érettségi felkészitésre jelentkezhessen a 7. sz.
melléklet leirasa szerint,

- érettségi tantargyait megvalaszthassa,

- hozzéjusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

- problémaival és sérelmeivel osztalyfonokéhez, az ifjusagvédelmi tanarhoz vagy az
igazgatohoz, illetve a didkonkorményzathoz fordulhasson érdekképviseletért,

- jogos sérelmeit orvosoljak, problémadjara, véleményére 15 napon beliil érdemi valaszt
kapjon a 8. sz. melléklet alapjan,

- az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az 6t oktatd pedagdgus munkadjarol, az iskola miikodésérdl osztalytonoki 6ran, tanodran, a
diakonkormanyzat gytilésén, Didkkozgytilésen,

- javaslatot tehessen személyét és tanulmanyait érintd iigyekben az iskola vezetdinek,
pedagogusainak,

- személyesen vagy képviseldi Gtjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érintd dontések meghozataldban,

- képviseletére osztaly- és iskolai szintli szervezetet hozhasson létre, valasztd és véalaszthato
legyen a didkképviseletbe,

- tajékoztassak a személyét, tanulmanyait, az iskola €letét érinté kérdésekrol,

- a Krétaba bekeriild érdemjegyekrol, bejegyzeésekrdl folyamatosan értesiiljon,

- ismerje a tanuloi értékelés szabdlyait a 9. sz. melléklet alapjan,

- részt vegyen a didkmozgalom altal szervezett kiilonféle tevékenységekben,

- a jogszabalyi feltételek teljesiilése esetén kedvezményes étkezésben,
tankonyvtamogatasban részesiiljon,

- az iskolai dokumentumokhoz a konyvtarban hozzéaférhessen,

- kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fliggetlen vizsgabizottsag elott
adjon szamot tudasarol,

- vendégtanuloi jogviszonyt létesitsen,

- kérelmére, indokolt esetben szocidlis Gsztondijban, szocidlis tamogatasban részesiiljon,
amennyiben ilyen jellegli timogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all.




Soproni SZC Vendéglaté, Kereskedelmi Technikum és Kollégium
Hazirend 2023-24

2. A tanulo kotelességei

A tanul6 kotelessége, hogy:

- részt vegyen a kotelezo és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon,

- eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének,

- életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai és kollégiumi elfoglaltsagahoz igazodva,
pedagbgus feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett — a hazirendben meghatarozottak szerint —
koézremiikddjon sajat kdrnyezetének és az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartaséban,

- részt vegyen a tanitasi orak, rendezvények elokészitésében, lezarasaban,

- megtartsa az iskolai tanorai ¢és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei €és az iskoldhoz
tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola szabalyzatainak eldirasait,
- az iskola pedagogusai, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltdsagat és jogait tiszteletben
tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk,

- segitse raszorul6 tanulotarsait,

- jogéval €lve ne sértse a kozosség érdekeit,

- ne akadalyozzon mast se jogai gyakorlasaban,

- pontosan jelenjen meg €s vegyen részt az 6rakon, szakmai gyakorlaton, munkahelyi
gyakorlaton,

- a tanitési orakra sziikséges felszereléssel minden alkalommal rendelkezzen,

- fegyelmezett magatartasaval jaruljon hozza az iskola j6 hirnevének megdrzéséhez,

- segitse az iskola feladatainak teljesitését, a hagyomanyok megdrzését és
tovabbfejlesztését,

- ellendrz6jét mindig magéanal tartsa, érdemjegyeit naprakészen vezesse, a sziilgjével
havonta alairassa,

- ismerje ¢és tartsa be az iskola hazirendjét,

- az iskola épiiletét tanitasi id6 alatt engedély nélkiil ne hagyja el,

- a hirdetétablan kozzétett hirdetéseket, informéciokat nyomon kdvesse és tartsa be,

- Ovja sajat €s tarsai egé€szségét, testi épségét, valamint értékeit, ruhdzatat, felszerelését,

- sziil61 hozzdjarulassal az eldirt iskolaorvosi, véddndi vizsgalatokon részt vegyen,

- elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket,

- haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak vagy més alkalmazottnak, ha sajat
magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

- az iskolaban, az iskola udvaran, illetve az iskola 4ltal szervezett rendezvényeken ne
dohanyozzon, szeszesitalt, kabitd hatasu szereket ne fogyasszon, ne tartson maganal,

- ovja az iskola épiiletét, berendezéseit, az eldirasoknak megfeleléen megdrizze, kezelje a
rabizott vagy az oktatds soran hasznalt eszkozoket,

- tevékenyen vegyen részt az iskola épiiletének, kornyezetének rendezésében, az altala
hasznalt eszk6zok rendben tartasaban,

- tartsa be a tlizvédelmi és balesetvédelmi szabalyokat.
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III. AZISKOLA TANULOKOZOSSEGEI

1. Az osztalykozosség

Az azonos évfolyamra jaro, kozos tanuldcsoportot alkoto tanulok egy osztalykozosséget alkotnak. Az
osztaly tanuloi maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint kozosségi munkajuk szervezésére —
az alabbi képviseldket valasztjak:

- osztalytitkar,

- legalabb két 6 képviseld az iskolai didkonkormanyzat vezetoségébe.

Az osztalykdzosség az osztaly ligyeiben dnalldan donthet. Az osztalyok dontése nem lehet ellentétes
a hazirendben leirtakkal, az osztalyok jogosultak valamennyi iskolai ligyben javaslattal élni,
véleményiiket kifejteni.

2. Az iskolai diakonkormanyzat

A tanulok kozos tevékenységiik megszervezésére, valamint az iskolai érdekképviselet ellatasara
didkonkormanyzatot hoznak létre, melynek keretében megtanulnak demokratikusan doénteni, a
dontéseket elfogadni, maguk koziil vezetdket valasztani, érdemi kérdésekben véleményt alkotni.

A didkonkormanyzat demokratikus uton vélasztja tisztségviseldit, sajat szervezeti és miikodési
szabalyzat alapjan mikodik. Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban
megvalasztott képviselokbdl allo didkonkormanyzati vezetdség iranyitja.

A didkdnkorményzat tevékenysége a tanuldkat érinté valamennyi kérdésre kiterjed. A tanuldk az
intézményi dontési folyamatokban a diakonkormanyzat révén vehetnek részt.

A didkonkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatoja altal megbizott oktato segiti.

Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai diakkozgytlést kell tartani.

A tanulok véleménynyilvanitdsanak és tdjékoztatisanak foruma a didkkdzgylilés, melyen minden
tanulonak joga van részt venni. Didkkozgytilést rendkiviili esetben is 6sszehivhat a didkonkormanyzat
(ha az osztalyok kétharmada javasolja), vagy az igazgato (a tantestiilet javaslatara).

A jogszabalyi eldirasok alapjan a didkonkormanyzat feladat- €s hataskore a kovetkezo:

A diakonkormanyzat altalanos feladata:

L figyelemmel kisérje a tanuloi jogok érvényesiilését,

® megallapitasairdl, tevékenységérdl tajékoztassa a didkokat. A

didkdnkormanyzat joga, hogy dontson:

® sajat miikodeésérol,

L a mikodésehez biztositott anyagi eszk6zok felhasznalasarol,

L hataskorei gyakorldsarol,

® egy tanitas nélkiili munkanap programjarol (didknap),

L a didkonkormanyzat tajékoztatasi rendszerének 1étrehozasarol és mikodtetésérdl. A
didkonkormanyzat — a fentieken tal - donthet:

L munkatervének elfogadasarol,

® tisztségviseldinek megvalasztasarol,
o kiilso segitdk felkérésérol,

L] szovetségekhez vald csatlakozasrol.

A diakonkormanyzat véleménynyilvanitasi jogkore

A didkonkorményzat véleményezési joga azt jelenti, hogy azokban a kérdésekben, melyekben a didk-
onkorményzatnak ilyen jogkdre van, nem hozhat6 dontés a véleményének kikérése eldtt. A
véleményezési jogkorben adott vélemény a dontéshozora nézve nem kotelezd, de jogsértést kovet el
akkor, ha a véleményeztetést elmulasztja.
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A didkdnkormanyzat véleményét ki kell kérni (vagyis nem hozhat6 dontés a véleményének kikérése

elétt):

L] az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa elott,
L] a tanuloi szocialis juttatdsok elosztasi elveinek meghatarozasa elott,

L az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok felhasznalasakor,

o a hazirend elfogadasa elott.

3. Diakkorok
Az iskola tanuléi a demokraciara, kozéleti feleldsségre nevelés érdekében diakkoroket hozhatnak
1étre, amelyek létrejottét és miikodését a oktatotestiilet segiti.
A didkkorok 1étrehozasat kezdeményezhetik:
- a oktatotestiilet,
- a szakmai munkako6zosségek,
- a tanulok,
- a szulok,
- a tarsadalmi szervezetek.
A diakkorok szdmat és jellegét az iskola igazgatoja allapitja meg a didkdnkormanyzat
egyetértésével minden év szeptember 15-ig.
Egy diakkor minimalis 1étszama 12 £6. Miikodési idejiik szeptember 15-t61 majus 15-ig tart.
A diakkor vezetdjét a didkonkormanyzattal egyetértésben egy évre az igazgato bizza meg.
A tagsagra valo jelentkezés onkéntes.
A diakkorok mitkodéséhez sziikséges feltételeket az iskola biztositja; az iskola helyiségeit,
eszkozeit az igazgatd engedélyével hasznalhatjak.
A diakkorok sajat mikodési rend és program alapjan dolgoznak, a foglalkozasokrdl naplot kell
vezetnitiik.
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v. AZISKOLA MUNKARENDJE

1. A tanitas rendje

A csengetés rendje a tanitasi orak és az orakozi sziinetek iddtartamat hatarozza meg.
A tanitasi 6rak idOtartama: 1-7. o6raig 45 perc, a 0. és a 8-13. 6raig 40 perc.

A sziinetek iddtartama: 1-5. és 7. 6ra utan 10 perc, a 0., 6. és a 8-12. 6ra utan 5 perc.

Orik Tanitas Ora idétartama | Sziinet idétartama
(perc) (perc)
0. 7.15— 7.55 40 5
1. 8.00- 8.45 45 10
2. 8.55- 9.40 45 10
3. 9.50-10.35 45 10
4, 10.45-11.30 45 10
5. 11.40-12.25 45 10
6. 12.35-13.20 45 5
7. 13.25-14.10 45 10
8. 14.20— 15.00 40 5
Q. 15.05- 15.45 40 5
10. 15.50- 16.30 40 5
11. 16.35—-17.05 40 5
12. 17.10- 18.00 40 5
13. 18.05- 18.40 40 5

Az 6rara becsengetés utan érkez6 tanuld késonek szamit. A késés szabalyozasa az 1. sz.
mellékletben talalhato.

A tanuld a tanorat csak rendkiviili esetben, az oktatd engedélyével hagyhatja el.

A tanitas befejezése eldtt a tanuld az iskolat csak az osztalyfénok (potosztalyfondk) és az érintett
oktatd egyiittes engedélyével hagyhatja el.

Lyukas 6ra alatt az épiiletbdl a tanul6 csak sziiléi irasos engedéllyel tavozhat.

A rendszeres foglakozasokon kiviili délutani, esti iskolai tartozkodast a portan jelenteni kell. A
tanulok az iskola létesitményeit (a konyvtarat, a szamitogéptermet, a tornatermet, a tanlizemet) csak
pedagogus feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az iskola épiiletébe érkezd sziilét, vendéget a portas fogadja, aki intézkedik a keresett személy
portara hivasarol. Idegenek az iskolaban csak hivatalos ligyben tartézkodhatnak.

Az iskola tanuldjat csak rendkiviili esetben lehet az iskoldban megkeresni.

2. A tanulo6 felszerelése, az ellen6rzé konyv

A tanorai kovetelményeket (az orara késziilést, a kotelezd felszerelést stb.) az oktatok a tanév elso
tanitasi orajan ismertetik.

Becsengetés utan a tanul6 a tanteremben taneszkozeit eldkészitve, a helyén iilve, vagy a szaktanterem
elott csendben sorakozva varja az oktatot.

Az osztalyba érkezd felndtteket néma felallassal koszonti.

Ha a tanorara a tanulo felszerelés nélkiil vagy hianyos felszereléssel érkezik, szaktanari fegyelmezo
intézkedésben részesiil. Szakmai gyakorlat esetén a tanlizem rendjében leirtak szerint jarnak el (3. sz.
melléklet)

A tanul6 koteles minden tanoréra az ellendrzd kdnyvét is magaval vinni, és az oktatd kérésre atadni.
Az ellenérzd konyv otthon felejtése, elvesztése fegyelmezd intézkedést von maga utan. A tanuld
koteles a kapott érdemjegyeit az ellendrzdjébe beirni, havonta a sziilével vagy a gondviseldvel
alairatni.
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Az ellendrzd vezetését az osztalyfondk havonta ellendrzi, alairja.
Az ellen6rzo konyv bejegyzéseinek (érdemjegy, aldiras, igazolas) hamisitasa a legsulyosabb vétségek
koz¢ tartozik, fegyelmi eljarast von maga utan.

3. A tanulé magatartasa

A tanuld udvarias, kulturdlt, fegyelmezett magatartast tanusitson az iskolaban és az iskolai
rendezvényeken (osztalykirdnduldson, véarosi rendezvényeken, tanciskolédban, iskolai balon stb.).
Ko6sz6njon az iskola dolgozoinak, tartozkodjon a durva magatartastol és beszédtol.

Tilos az iskolaban szerencsejatékot jatszani, veszélyes eszkozt (fegyver, petarda, gazspray, kés stb.) az
iskolaba ¢és az iskolai rendezvényekre bevinni, illetve ugyanitt dohanyozni, szeszesitalt, kabitoszert
fogyasztani, azt vagy annak fogyasztasahoz szilikséges eszkdzt maganal tartani.

Tilos oOra alatt ragégumit ragni, enni, inni, hiradastechnikai és elektronikai eszkdzt hasznalni.

A mobiltelefon hasznalatanak szabalyai:

- A tanul6 mobil-eszkdzeit tandran kikapcsolt allapotban a tanari asztalon helyezik el. A tanoran
a pedagogus dontési jogkore a mobil-eszkdzok hasznalatanak engedélyezése.

- A tanuld6 mobiltelefonjadval nem készithet az iskola teriiletén sem kép-, sem
hangfelvételeket az érintett(ek) hozzdjarulasa nélkiil, a személyiségi jogokra vonatkozd szabalyok
miatt.

- A mobil-eszk6z0ok tiltas ellenére torténd hasznalata fegyelmez6 intézkedést von maga

utan.

- A mobiltelefont és egyéb mobil-eszkdzoket a tanuld sajat feleldsségére hozza az iskolaba
¢s haszndlja, az esetlegesen bekdvetkezd karért az iskola nem felel.

Az iskola teriiletén, valamint iskolai rendezvényeken, programokon tilos az alabbiak barmelyike:

- tiltott onkényuralmi jelkép viselése,

- torvényellenes magatartasra (pl. er6szakra, kirekesztésre, gytiloletkeltésre, kabitoszer-
hasznalatra stb.) buzdito abrak, jelképek vagy barmilyen nyelvi felirat viselése,

- tarsadalmi, etnikai, vallasi csoport jogait sértd abra, jelkép, felirat viselése.

4. A tanulok véleménynyilvanitasanak rendje és formai

A tanulonak joga, hogy szabadon véleményt nyilvanithasson az iskola miikodésével kapcsolatban,
vagy barmely az iskolat érintd kérdésben. A véleménynyilvanitasi jog gyakorlasdnak modja a
didkonkormanyzat, a didkkozgyiilés, az osztalyfonok, illetve az iskolaigazgaté megkeresése. E jog
gyakorlasa sordn csak a korrekt, tényeken alapuld, az iskola valamennyi dolgozdja és tanuldja
személyiségi jogait, méltosagat tiszteletben tartd magatartas fogadhato el.

A tanul6 jogaban all részt venni az osztaly és az iskola életének alakitdsaban, részt venni a
didkkozgytilésen, a didkonkormanyzat tilésein.

Indokolt esetben jogaban all részt venni a sziilok képviseletében a fogaddodrakon €s a sziil61
értekezleteken.

A tanul6o megismerheti, hogy milyen kérdésekben tartanak igényt véleményére €s javaslatara az
osztalykozosség elott a didkkozgytilésen.

A tanulok (képviseletiikben a sziilok) joga, hogy a tanév kezdetén az osztalyfénokok
tajékoztatasabol megismerjék a jogaik érvényesitéséhez sziikséges jogszabalyokat.

A tanuld joga, hogy a didkonkormanyzathoz fordulhat érdekképviseletért.

Az iskola miikodése soran felmeriilt egyéni sérelmek orvoslasat tanuld és tanuld kozott a
didkdnkormanyzat, a tanuld és a pedagogus kozott a didkdonkorményzat és a oktatotestiilet altal
megbizott pedagdgus intézik az igazgato részvételével.

5. A tanul6 megjelenése

A tanul¢ oltozéke ne legyen kirivo, extrém. Hajviselete és ruhazata legyen szolid és apolt.
Az iskolai iinnepélyeken, rendezvényeken, vizsgakon az egyenruha viselete kotelezd. Ennek
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elmulasztasa esetén a tanuld nem vehet részt az tinnepélyen, ezért igazolatlan orat kap. Ha a
tanul6 tobbszor nem az eldirt 6ltdzékben jelenik meg, igazgatdi intésben részesiil.

Az iskolai

egyenruha:

Lanyoknak:

- fehér bluz, fekete egyenes vonali szoknya vagy nadrag, formamellény,
iskolajelvény.

Fiuknak:

- fehér ing, sotét nadrag, formamellény, iskolajelvény.

Az iskolai formamellényt minden 9. évfolyamos, vagy mas iskolabol atvett tanulo
megvasarolhatja.

A munkaruhara vonatkozo eléirasokat a taniizem rendje tartalmazza (3. sz. melléklet).

6. A hetesek feladatai

Az osztalyban hetesi feladatokat az osztalyfénok vagy az oktaté altal kijeldlt tanulok végzik:

- jelentik a hianyzokat és a napkdzben tortént valtozasokat,

- gondoskodnak a tdbla torlésérol, krétarol, tiszta szivacsrol, a terem szelldztetésérol,

- figyelnek és jelentnek minden rongalast, karokozast (mivel az osztalyk6zosség anyagi
felelosséggel tartozik az intézmény allagaért, berendezéseiért, eszkozeiért),

- 5 perccel a becsengetés utdn jelentik a tanariban vagy az igazgatosadgon, ha az oktatdé nem
érkezett be az orara,

- tavozaskor lekapcsoljak a villanyt, becsukjak az ablakokat, és ellendrzik a szemét
0sszeszedését, valamint — az utolsd 6ra utan — a székek felrakasat.

7. A tanulé anyagi felelossége

Az iskola épiiletének, felszerelésének védelme és tisztasagdnak megdrzése mindenki érdeke és
feladata. A tanuld kotelessége, hogy az iskola vagyontargyainak, az oktatas soran hasznalt
taneszkozoknek az allagat megovja, és rendeltetésszerlien hasznalja.

Az iskola minden tanul6ja anyagi felelésséggel tartozik az iskola épiiletéért és felszerelési targyaiért.
Ha rongalas vagy egyéb karesemény torténik azonnal jelenteni kell az osztalyfonoknek, vagy az
intézmény vezetdinek!

Ha a tanul6 az intézménynek jogellenesen kart okoz, a kart meg kell tériteni! A tanuldk altal okozott
karokrol a sziildt az osztalyfonok értesiti. A sziild, a tanuld az okozott kar Osszegét koteles
megtériteni.

Ha a karokoz6 nem derithetd ki, akkor az osztalyk6zosség, illetve iskolai kozosség tériti meg a kart.
Szandékos karokozés fegyelmi eljarast is maga utan von.

A kismotorral, kerékparral érkezd tanulok jarmiiviiket az utcan, illetve az ¢épililet elotti
kerékpartaroloban helyezhetik el. A jarmiiveket nem O&rizziik, azokért az iskola felelésséget nem
vallal.

Nagyobb 0sszegli pénzt vagy értékesebb targyat az iskolaba behozni nem ajanlott. A személyes
dolgok, értékek elvesztéséért, eltlinéséért az intézmény nem vallal feleldsséget. Lopas esetén a
tanulo, vagy torvényes képviseldje rendorségi feljelentéssel élhet.

A lopason ért tanuld fegyelmi biintetésben részesiil, kizarhatd az iskolabol.
A talalt targyakat a tanariban vagy a portan kell leadni.

”or

8. A tanulo altal eloallitott termék vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyai
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A termeld gyakorlatokon, a tanmenet eldirasai szerinti feladat elvégzése sordn, az iskola altal
biztositott alapanyagbol késziilt termék értékesitése esetén a tanuldt anyagi juttatds nem illeti meg.
Minden egyéb esetben is az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokdba keriilt
dolog felett, amelyet a tanuld allitott eld a tanuldi jogviszonyabdl eredd kotelezettségének
teljesitésével Gsszefliggésben. A termeld gyakorlatok kivételével azonban a tanulot dijazas illeti meg,
ha az iskola az adott termék vagyoni vagy tulajdoni jogdt masra ruhazza at. Az iskolat ebben az
esetben a vagyoni jog atruhdzasabol szarmazo haszonbol legfeljebb a koltségei megtéritése illeti meg.

9. A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje, formaja

A tanulok rendszeres tajékoztatasat az iskola hirdetotablaja szolgalja, melyre minden tanulot érintd
informacio kikeriil. Ennek figyelemmel kisérése a tanulok szamara kotelezé. Az iskolai események a
honlaprél olvashatok. A tanulok jegyeiket, a tandrak tananyagait kovethetik nyomon a Kréta tizend
feliiletén. (A regisztracio leirasa a IX. fejezetben talalhatd.) Osztalyfonoki ordkon, a didktanacs
iilésein folyamatos a tajékoztatas a tanulokat érint6 aktualis kérdésekrol.
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v.  HIANYZAS

1. A tanulé hianyzasa

A tanulonak az iskolai kotelezd elméleti és gyakorlati foglalkozasokrol, az iskolai rendezvényekrol
(tanévnyito, tanévzaro, egyeb linnepélyek, szakmai nap stb.) tdvol maradni csak betegség, rendkiviili,
varatlan esemény (kozlekedési akadaly, hatosagi intézkedés stb.) miatti akadalyoztatas, valamint
elézetes engedéllyel lehet.

A szakképz6 évfolyamok tanuldinak gyakorlati munkahelyrél torténd hianyzasaval, a hianyzas
igazolasaval kapcsolatos szabalyokat a 4. szdmu melléklet tartalmazza.

2. A hianyzas torvényi szabalyozasa

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a 250 tanitasi orat
(szakképzési évfolyamokon az elméleti tanitasi 6rak 20 szdzalékat) vagy egy adott tantargybol a
tanitasi orak 30 szazalékat meghaladja és emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kozben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem osztalyozhato, kivéve, ha a oktatotestiilet
engedélyezi, hogy a tanul6 osztalyozdovizsgat tegyen.

A oktatotestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztasok
szdma meghaladja a husz tanorai foglalkozast és az iskola eleget tett értesitési kotelezettségének.
Ebben az esetben a tanul6 tanulményait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Ha a tanul6 mulasztasainak szdma mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket és
emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.
Szakképzo évfolyamokon:

- Ha a tanulénak a szorgalmi iddszakban teljesitendd gyakorlati képzésrdl valo igazolt és igazolatlan
mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozo6 Osszes gyakorlati képzési id6 husz
szazalékat, a tanuld tanulmdnyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja. Az évfolyam
megismétléséhez a gyakorlati képzést folytatd szervezet hozzajarulasa is sziikséges.

- Ha a tanuld szorgalmi id6szakon kiviili Osszefliggd szakmai gyakorlati képzésrdél (nyari
gyakorlatrdl) valo igazolt €s igazolatlan mulasztdsa meghaladja az 6sszefliggd szakmai gyakorlati
képzési 1d6 hiusz szazalékat, a tanuld az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette (magasabb
¢vfolyamra nem Iéphet). Ha a tanulonak igazolatlan mulasztisa nincs és szorgalma, elért
teljesitménye alapjan a mulasztasat a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja és az eldirt gyakorlati
kovetelményeket teljesiteni tudja, mentesithetd az évfolyam megismétlésének kotelezettsége alol. Az
¢vfolyam megismétlése aloli mentesités kérdésében a szakképzd iskola oktatotestiilete a szakképzd
iskola pedagdgiai programja részét képezO szakmai programban meghatarozottak szerint dont,
gyakorlati képzést folytatd szervezetnél folyd gyakorlati képzés esetén a gyakorlati képzést folytato
szervezet javaslatara.

- Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztasa az Osszefiiggd szakmai gyakorlatrél meghaladja az
Osszefliggd szakmai gyakorlati képzési 1d0 (6raszam) hiisz szazalékat, de

a) igazolatlan mulasztasa nincs, vagy

b) az igazolatlan mulasztasa nem haladja meg az 6sszefiiggd szakmai gyakorlati képzési 1d6
(6raszam) ot szazalékat és az igazolatlan mulasztasat potolta,

¢s a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja az eldirt gyakorlati kovetelményeket, a tanulé magasabb
évfolyamra léphet, amennyiben a gyakorlati képzés szervezdje ezt igazolja. A magasabb évfolyamra
1épés kérdésében a gyakorlati képzés szervezdjének javaslatara a

szakképzd iskola oktatdtestiilete dont.

- Az igazolatlan mulasztas nem haladhatja meg az 6sszefliggd szakmai gyakorlati (nyari gyakorlati)
képzési 1d6 Ot szazalékat. Az Osszefliggd szakmai gyakorlatrol (nyari gyakorlatrol) torténd
igazolatlan mulasztast a tanuld potolni koteles.
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3. Betegség miatti hianyzas

A betegség miatti hidnyzasrdl a tanuldonak az ellendrzdjében orvosi igazolast kell — legkésébb a
felgyogyulast koveto elsé osztalyfonoki oran — bemutatnia.

A tanul6 betegség miatti hidnyzéasat a tanuld hozzatartozoja személyesen vagy telefonon koteles
bejelenteni a hidnyzas elsé napjan. A hianyzasrdl benyujtott igazoldsok elfogadasarol az osztalyfonok
dont. Az igazolas idében valo bemutatasanak elmulasztasa esetén az 6rak igazolatlannak mindsiilnek.
Tanuloszerzddéssel rendelkezd tanuldk tadppénzes papirral igazoljak a gyakorlatrol tortént
hianyzésukat.

A tanulo tanitasi orarol vald hidnyzasat a pedagdgus a Krétadba jegyzi be, amit a sziild0 nyomon
kovethet.

Betegség sziiloi igazoldsa csak 1 napos rosszullét esetén, a sziild telefonon torténd eldzetes
bejelentésével, évente legfeljebb 3 alkalommal fogadhato el.

A szakképz6 osztalyok 10. és 11. évfolyaman sziil6i igazolas nem fogadhat¢ el.

4. Rendkiviili hianyzas

Rendkiviili, vératlan esemény (kozlekedési akadaly, hatdsagi intézkedés stb.) miatti hidnyzasrol a
tanulonak hivatalos igazolast kell bemutatnia.

Kozlekedési eszkoz késésére hivatkozas csak az tizemeltetd irdsos vagy telefonon keresztiil torténd
igazolasaval fogadhato el.

Tanitasi idében a tanuld szakorvosi rendelésen csak orvosi beutaloval, illetve siirgdsségi esetben
vehet részt.

5. Hidanyzas engedélyezése

Indokolt esetben, rendkiviil fontos csaladi tigy miatt a sziilé (gondviseld) el6zetes irdsbeli kérésére
(levél vagy az ellendrz6 konyv atjan) a tanulo rendkiviili tdvolmaradasi engedélyt kaphat.

Hivatalos iigy (hatosagi tigyek, orvosi vizsgalat, KRESZ-vizsga, nyelvvizsga stb.) miatti
tavolmaradast a tanul6 az osztalyfonokének az értesités bemutatdsaval koteles eldre jelezni, ellenkezd
esetben tdvolmaradasa igazolatlan hidnyzasnak mindsiil.

Harom napig terjedd tdvolmaradast a sziil6 eldzetes kérésére az osztalyfdndk, haromnal tobb napot —
az osztalyfénok véleménye alapjan — az igazgatd engedélyezhet. A tdvolmaradas engedélyezése soran
figyelembe kell venni a tanuld6 magatartasat, tanulmanyi el0menetelét, addigi mulasztasanak
mennyiségét €s okat, valamint a tdvolmaradas indokoltsagat.

Orszagos tanulmanyi verseny dontdje eldtt a résztvevd tanulonak 2 nap felkésziilési idd, nyelvvizsga
elott pedig egy alkalommal 1 nap felkésziilési 1d6 adhato6.

Az iskolan kiviili szervezetben, egyesiiletben (tarsadalmi-, kulturdlis- és sportegyesiiletben)
tevékenykedd tanulonak elézetes hivatalos kikérd alapjan tavolmaradas engedélyezhetd. Hivatalos
kikérd alapjan csak az a tanuld engedhetd el az oktatasrdl, akinek egyesiileti, szervezeti tagsagat az
illetd szervezet, egyesiilet a tanév elején hivatalosan igazolta. A kikérét a tanuld nevének és
osztalyanak feltlintetésével az iskola igazgatdjanak kell cimezni.

A tavolmaradas engedélyezésekor az osztalyfonok, illetve az igazgatd figyelembe veszi a tanuld
magatartasat és tanulmanyi eredményét, mérlegeli a kikérés okanak fontossagat.

Indokolt esetben €lhetnek az engedély megtagadasaval is, errdl az osztalyfonok, illetve az

igazgatd levélben vagy ellendrzd konyv Gtjan értesiti a kikérdt és a sziilot.

6. Eljaras késés esetén

Ha a tanul6 a tanorardl késik, akkor a késését igazolni kell. A tanorékrol vald igazolatlan
késés osztalyfonoki intézkedést von maga utan (1. sz. melléklet).
A késés id6tartamat az oktatd a Krétaban rogziti.

7. lgazolatlan érak

Ha a tanul6 tdvolmaradasat nem, vagy nem idében igazolja, a mulasztasa igazolatlan.
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Nem tankoteles tanulonal 30 ora feletti igazolatlan hianyzas a tanuloi jogviszony megsziinését, a tanuld
kizarésat jelenti az iskolabol. Ebben az esetben fegyelmi eljarasra nincs sziikség.

A sziil6 (gondviseld) tajékoztatasanak modjat gyermeke igazolatlan mulasztasarol az igazolatlan
orak kezelését szabalyozoé 2. sz. melléklet tartalmazza.

vi. A TANULO MINOSITESE

A tanuld bizonyitvanya egész éves teljesitményének mindsitését tartalmazza. A bizonyitvanyat a
tanuld a tanévzaron kapja kézhez, és az Uj tanév elsd tanitdsi napjan kell visszaadnia
osztalyfénokének.

Javitovizsgara kotelezett tanulo a javitovizsgan adja le bizonyitvanyat osztalyfonokének.

A sziiloket a tanulok félévi eredményérdl ellendrzé konyvben értesitjiik, amit a sziil alairasaval vesz
tudomasul.

1. A tanul6 jutalmazasa

A kiemelkedd tanulmanyi, tanéran kiviili eredményeket, teljesitményeket iskolai dicsérettel,
illetve jutalommal lehet elismerni.

Az elismerés alapja:

- kiemelkedd és/vagy tartos iskolai tanulmanyi teljesitmény,

- tanulmanyi, szakmai versenyen elért kimagaslo vagy jo eredmény(ek),

- atlagon feliili szorgalom,

- a kozosség érdekében vallalt feladatok példas teljesitése,

- kimagaslo kulturalis eredmény,

- kimagaslo sporteredmény,

- az iskola hirnevét noveld tevékenység.

- dicséret €s/vagy jutalom. A

jutalmazas fajtai:

- szobeli vagy irasbeli,

- egyéni vagy csoportos,

- évkozi, tanév végi, tanulmanyokat zaro,

- kozosség eldtti.

A szobeli dicséretek évkozi, alkalmi, rovidebb tavi teljesitmények elismerését szolgaljak. Az
évkdzi irasbeli dicséretet az ellendrz6 konyvbe és a Krétaba, az év végit a Krétaba, bizonyitvanyba
¢s az anyakonyvbe kell megfeleld zaradékkal beirni.

A dicséret fajtai:

a) Szaktanari dicsérettel egy id6szak vagy az egész tanév soran nyujtott jo teljesitményt illetve
tanulmanyi eredményt lehet elismerni. Adhaté széban vagy irdsban.

b) Osztalyfonoki dicsérettel példamutatd szorgalmaért, magatartasaért, jo tanulmanyi
elémeneteléért, kozosségi munkdjaért jutalmazhaté a tanuld (pl. az iskola rendezvényein valo
szereplés, kozremiikddés, osztalyon beliili feladatok kimagaslo ellatasa). Adhatdé széban vagy
irasban.

c) Gyakorlati oktatasvezetéi dicséretben a nyari szakmai gyakorlaton végzett
kiemelkeddmunkaért, az iskolai tanorai, tanoran-, iskolan kiviili szakmai rendezvényeken vald
eredményes részvételért részesiilhet a tanulo. frasbeli dicséret.

d) Igazgatéi dicséretben a tanév soran a versenyeken kiemelkedd eredményt elért tanuldok
részesiilhetnek (megyei, teriileti 1-3. helyezettek, orszagos versenyeken dontdbe jutott tanulok). Az
igazgatd az év végi linnepélyes tanévzaron az iskolakozosség, a sziilok, a Sziil6i Szervezet
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képviseldje jelenlétében részesiti dicséretben, konyvjutalomban, targyjutalomban az iskola hirnevét
teljesitményével noveld, kivald tanulokat. Megdicséri az iskolai és iskolan kiviili tanulmanyi,
szakmai, kulturalis, sportrendezvényeken jol szerepld, jo versenyeredményt elérd tanulocsoportokat,
a didkmozgalmi rendezvények kiemelkedd szervezdit, szerepldit. A ballagési tinnepélyen megdicséri
¢s jutalomban részesiti az évek soran kiemelkedden teljesité végzds tanulokat.

e) Oktatotestiileti dicséretben részesiilhetnek a félév, a tanév végén — a félév, illetve az egész tanév
soran — tobb targybdl kiemelkedd teljesitményt nytjté tanulok. Csak irdsban adhato.

f) Iskolank honlapjara valo felkeriilés. A sziilok elozetes beleegyezése alapjan ,,Akire biiszkék
vagyunk” oldalra keriilhetnek fel a kiemelked6 eredményt elért tanulok.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, valamely nemes cél érdekében kozosen kifejtett
er6feszitést, példamutatoan egységes helytallast tantsito tanuloi kozdsséget (osztalyt, énekkart vagy mas
csoportot) csoportos jutalomban (kirandulés, szinhaz-, filmlatogatas, bukdsmentes évért egy jutalomnap)
lehet részesiteni. Tanulokat csoportos vagy egyéni jutalmazasra a oktatotestiilet tagja, a
didkonkormanyzat, és a Sziili Szervezet is eldterjeszthet.

A jutalmazas formadi:

- oklevél,

- konyvjutalom,

- targyjutalom,

- pénzjutalom,

- jutalomkirandulés (egyéni, csoportos),

- egyéb (szinhaz-, mozijegy, jutalomnap).

A jutalmazas elvei:

- Tanulmanyi eredményért szakkozépiskolaban 4,5 felett, szakiskolaban, szakképzo
¢vfolyamokon 4,0 felett adhat6 dicséret és/vagy jutalom.

- Ev végi tanulméanyi eredményért, kozosségi munkaért oklevél adhato.

- Ko6z0sségi munkaért bukott tanulé nem kaphat dicséretet, jutalmat.

- Orszagos verseny dontdjébe jutott, teriileti, megyei verseny 1-3. helyezettje
konyvjutalomban, kiemelkedd eredményt elérd tanulok kiilondijban részesiilhetnek.

- Végz0s tanuldk folyamatos, kivalo munkajukért konyvjutalomban részesithetok.

- Rendkiviili esetben, ha a dicséretre és/vagy jutalmazasra érdemes tanuld sulyos fegyelmi,

magatartasi vétséget kovet el az adott tanévben, a dicséret és/vagy jutalmazas odaitélését mérlegelni
kell.
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vii. A TANULO FEGYELMI FELELOSSEGE

Az a tanuld, aki a hazirenddel, az iskolai munkarenddel kapcsolatos kotelezettségeit, a tanuloi
jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy gondatlanul megszegi — a
kotelességszegés sulyat figyelembe véve — fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben
részesithetd. Az iskolai biintetések kiszabasakor a fokozatossag elve érvényesiil, amelytél indokolt
esetben a vétség sulyatol fliggden el lehet térni.

1. Fegyelmezo6 intézkedés

Ha a tanul6 a hazirendet megsérti, fegyelmez6 intézkedésben részestil.
A fegyelmez0 intézkedés fokozatai:

- szaktanari figyelmeztetés (szoban, irdsban),

- osztalyfonoki figyelmeztetés (szdban, irdsban),

- osztalyfonoki intés (irasban),

- igazgatoi intés (irasban),

- oktatotestiileti intés (irdsban).

2. Fegyelmi biintetés

Sulyos és vétkes hazirend-sértés esetén — a fokozatossag elvének érvényesitésével —a

fegyelmi bizottsag irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetést ro ki.

A fegyelmi biintetés formai:

- megrovas,

- szigorll megrovas,

- athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

- eltiltas iskolankban a tanév folytatasatol,

- kizarés az iskolabol.

Ha a tanul6 a kotelességeit sulyosan megszegi (ismételt dohdnyzés, tankételes tanuld 30 oOra
igazolatlan hianyzésa, stilyos magatartasi, erkolcsi fegyelmezetlenség, stb.), fegyelmi eljaras alapjan
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetést kaphat.

Szakképzd iskolai tanuld ellen folytatott fegyelmi eljarasba, ha a tanul6 tanuldszerzédést kotott, be
kell vonni a tertileti illetékes kamarat.

A gyakorlati képzés keretében elkovetett kotelességszegésért a fegyelmi eljarast az iskolaban kell
lefolytatni.

3. A fegyelmi felelosség elvei

- Az oOrai munka rendszeres megzavarasat, a tobbi tanuld haladasanak akadalyozaséat sulyos
vétségkeént kezeljiik. Ezt az oktato a Krétaban rogziti, ami alapjan a tanul6 fegyelmezd intézkedésben
vagy fegyelmi biintetésben részesitheto.

- Dohényzasért hozhat6 legkisebb fegyelmez6 intézkedés az igazgatoi figyelmeztetés. Ismételt
dohanyzas esetén fegyelmi eljaras indul a tanulo ellen.

- A drogfogyasztasért, illetve drogtartasért, az ahhoz sziikséges eszk6zok, kellékek iskoldba valo
behozatalaért, iskolai alkohol fogyasztasért, és az iskoldban ittas allapotban valé megjelenésért
fegyelmi biintetés jar.

- Az igazgatoi figyelmeztetést és intést az osztalyfénok kezdeményezi az igazgatonal.

- Osztalyfonoki, szaktanari irasbeli figyelmeztetéseket a Krétaba és az ellendrz6 konyvbe, az
osztalyfonoki intést, igazgatoi figyelmeztetést az ellendrzé konyvbe és az E- naploba irjuk, az
igazgatoi, a tantestiileti intésrol a sziil6t ajanlott levélben értesitjlik, a Krétdban adminisztraljuk.
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VIII. A TANULO EGYENI UGYEI

1. Hivatalos iligyintézés

A tanulok hivatalos tigyeiket a mindenkori kiirasnak megfeleléen intézhetik az iskolatitkari, az
igazgatoi vagy a gazdasagi irodaban. Nyari sziinetben az iskoldban a bejarati ajtora kiirt napokon
igyelet miikodik.

A didkigazolvanyokat érvényesittetni, utazasi bérletet, kiilonbdzd igazolasokat (iskolalatogatasi stb.)
kérni az iskolatitkdrsagon lehet a megadott idében.

A tanuldk személyes adatainak nyilvantartasa, a valtozasok bejelentése, az adatok modositasa a 2.
szamu iskolatitkarsdgon torténik.

1.1. Kérelmek benyujtisa
A sziilok, illetve a tanulok az alabbi problémaik megoldésat az igazgatotol kérhetik irdsban.
1.2. Kiilonleges gondozas igénylése

Ha a mentességet a sajatos nevelési igényli tanuld testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékossagra,
vagy a pszichés fejlodés zavarai miatt a nevelési, tanuldsi folyamatban vald tartdés és stlyos
akadalyozottsagara tekintettel kéri, az illetékes szakért6i bizottsdg, ha pedig tanuldsi nehézségre
tekintettel kéri, a szakértéi véleményben meghatarozott idore kapja a felmentését, a Nevelési
Tanacsad6 szakértdi véleményét kell csatolni a titkdrsdgon atveheté formanyomtatvany mellé.
Magantanuloi viszony: Az igazgatd a tankoteles tanuldt a sziild irasbeli kérelmére felmentheti az
iskolai kotelezd tandrai foglalkozésokon vald részvétel aldl, ha a tanuld egyéni adottsagai ezt
indokoltta teszik, amennyiben a Gyermekjoléti Szolgalat véleménye alatdmasztja. Ha a tanul6 nem
jelenik meg az osztalyozd vizsgan, a jegyzO mérlegelési joga a magantanuldsadg fenntartasanak
eldontése.

Kérelem benyujtasi hatarideje: orvosi véleményezéssel adott tanév szeptember 30. Magantanuloi
jogviszonyt csak tankoteles tanulok szamara biztosit az iskola. Szakképzd évfolyamon magéantanuloi
jogviszonyt nem engedélyezhetd.

1.3. Tanulmanyokkal dsszefiiggo mentesités iranti kérelem

Felmentésre vonatkoz6 kérelem az iskola igazgatdjahoz nyujthato be.
Az alabbi esetekben kaphat6 felmentés:

- Testnevelés orak latogatasa alol, ha orvosi javaslatra teljesen felmentett besorolast
kapott.

- Azokbol a tantargyakbol, amelyekbdl a tanulo6 elérehozott érettségi vizsgat tett.

- A beszéd-, illetve iraskészség, stb. zavara esetén a szakértdi vélemény irasbeli
javaslata illetve szakvizsgélata alapjan.

- Evfolyamismétld tanuld, aki elérehozott érettségi vizsgaval rendelkezik az adott
tantargy oOralatogatasa €s mindsitése alol.

A kérelmekr6l az iskola igazgatdja dont az osztalyfonok és az oktatd javaslatanak
figyelembevételével. A tanuld a dontés kimenetér6l 10 napon beliil irasbeli hatarozatot kap. A
hatarozat kézhezvételéig az orak latogatasa kotelezo.

Kérelem benyujtasi hatarideje: adott tanév februdr 1., illetve szeptember 1.

1.4. Osztalyozo vizsga iranti kérelem (eldre hozott érettségire)

Benytjtasi hatarido: az augusztusi vizsgaiddszak esetén junius 15-ig, az aprilisi vizsgaiddszak
esetén februar 15-ig. Részletes leiras a 11. sz. mellékletben.

L.5. Iskolavaltas kérelme
Benyujtasi hataridd: folyamatos

1.6. Fiiggetlen vizsgabizottsag elotti beszamolds iranti kérelem
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Benytjtasi hatarid6 a félévi, illetve év végi osztalyzat megallapitasa céljabol a tantargy
megjelolésével a félévi, illetve szorgalmi id6 utolsé napjat megel6zé 30. napig.

2. A vizsgak rendje
A tanulmanyok alatti vizsgék intézménytlinkben a kdvetkezok lehetnek:
Osztalyozo vizsga

A tanulonak a félévi és tanév végi osztalyzat megallapitdsdhoz osztalyozo vizsgat kell tennie, ha:

- felmentették a tanodrai foglalkozasokon valo részvétele aldl,

- tanulmanyait magantanuloként folytatja,

- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben,
illetve az eldirtnal révidebb id6 alatt tegyen eleget,

- 250 tandéranal tobbet mulasztott, €s a oktatdtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat
tehet,

- az iskolai nevelés-oktatas szakképesités megszerzésére felkészitd szakaszaban az elméleti
tanitasi orak husz szazalékanal t6bbet mulasztott,

- egy adott tantargybdl az éves tanitdsi 6rdk harminc szézalékanal tobbet mulasztott.
Részletes leiras 11. sz. mellékletben.

Kiilonbozeti vizsga

Iskolank nem 9., és a szakképzés 13. évfolyamaba belépd tanuldk esetén, ha a helyi tanterviinkben
szerepld, a beiratkozas tanévéig tanult tantargyak éves dOraszdmainak Osszege kevesebb, mint az
iskolank helyi tantervében szerepldé Osszeg, a belépd tanulonak kiilonbozeti vizsgat kell tennie.
Ugyancsak kiilonbozeti vizsgat kell tenni a nem tanult tantargyakbol is. Legfeljebb 3 tantargybol
tehetd kiilonbozeti vizsga. Kiillonbozeti vizsgat tanév kozben is lehet tenni, a kiilonbozeti vizsga
idépontjat az igazgatd jeloli ki. Sikertelen kiillonbozeti vizsga esetén a javitovizsga szabalyait kell
kdvetni.

Javitovizsga

Javitdvizsga: a tanuldnak javitovizsgan kell szamot adni tuddsarol, ha:

- tanév végeén - legfeljebb harom tantargybdl - elégtelen osztalyzatot kapott,

- igazolatlanul tdvol maradt az osztalyozé vagy kiilonbozeti vizsgarol,

- az osztalyozo vagy kiilonbozeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott. Ebben az esetben a
sikertelen osztalyozo vagy kiilonbozeti vizsgat kovetd vizsgaiddszakban kell javitovizsgat tenni.
Részletes leiras a 12. sz. mellékletben.

Potlo vizsga

Amennyiben a tanul6 az osztalyozo, kiilonbozeti vagy javitovizsgarol igazoltan tdvol marad, potld
vizsgat tehet. A potld vizsgat lehetdleg ugyanabban a vizsgaiddszakban kell letenni. Potlo vizsgat
csak az elmaradt vizsgarészekbdl kell tenni.

Szintvizsga

A szakképzésben részt vevo tanulok szamara a kamara altal megallapitott idépontban keriil sor.

A vizsgazas szabalyai

A szabdlyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételhetd.

A tanulményok alatti vizsgat a rendes vizsgaiddszakokban lehet letenni. Po6tlo vizsga letételére az
igazgatd a tanév tetszOleges iddszakdban rendkiviili vizsgaiddszakot szervezhet. A rendes
vizsgaiddszakokban barmelyik vizsgafajta letehetd. A rendes vizsgaiddszakok a kovetkezok:

Félévi

Az aktualis munkaterv altal meghatarozott félévi osztalyozé értekezlet eldtti 10 tanitasi nap.
Tavaszi
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Az aktudlis tanév rendjében szerepld majus-juniusi érettségi vizsgaidészak magyar nyelv és
irodalom irasbeli vizsganapjat megel6z6 masodik hét (6t tanitasi nap).

Ev végi

Az aktualis munkaterv altal meghatarozott év végi osztalyozo értekezlet eldtti 10 tanitasi nap.
Nyari

Augusztus honap utolsé 10 munkanapja.

A rendes vizsgaiddszakok pontos datumait az aktualis tanévre a szabalyzat fiiggelékében kell
tanévenként meghatarozni.

3. Gyogytestnevelés

Gyogytestnevelési orara vald beosztast az iskolaorvos igazolasa alapjan kap a tanuld. A gyogy-
testnevelési orak latogatasa kotelezd. A ,,Gyogytestnevelési ellenérzé konyv”- ben kell igazolni az
oran valo részvételt, amit az osztalyfonokkel minden honap 10-ig alé kell iratni.

4. A téritési dij, tandijbefizetésre, visszafizetésre vonatkozo rendelkezések

A kérhetd téritési dij és tandij megallapitasanak szabdlyait, a szocidlis alapon adhatd kedvezmények
feltételeit a fenntartd hatarozza meg.

4.1. A téritésmentesen biztositott koznevelési kozfeladatok kore

- a tanodrai foglalkozas, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdo, a tartdosan
beteg ¢s a sajatos nevelési igényli gyermek szamara megszervezett felzarkoztatd foglalkozas,

- az elsé két szakképesitésre vald felkésziilés, a kiilonbozeti vizsga, a javitovizsga, a
palyaalkalmassagi vizsgalat, valamint az els6 két szakmai vizsga a tanul6i jogviszony ideje alatt, a
tanuldi jogviszony fennalldsa alatt megkezdett vizsga esetén a poOtld szakmai vizsga és elsé
alkalommal a javité szakmai vizsga,

- az osztalyok heti id6kerete terhére megszervezett kotelezd €s a nem kotelezd egyéb
foglalkozas,

- a tanulmanyi és szakmai verseny, szakkor, érdeklddési kor, didknap,

egy¢éb miivészeti tevékenység, az iskolai sportkor, a hazibajnoksag, az iskolak kozotti

verseny, bajnoksagok,

- az iskola nyitva tartasa és a jogszerli benntartozkodas ideje alatti feliigyelet,

- az érettségi vizsga a tanuloi jogviszony ideje alatt az érettségi bizonyitvany megszerzéséig
¢s az adott vizsgatargybol az érettségi bizonyitvany megszerzése elotti, tanuldi jogviszonyban tett
sikertelen érettségi vizsga elsd javito- és a potlo vizsgdja,

- a tanulményok alatti vizsga, kivéve a fiiggetlen vizsgat,

- a tanulok egészségfejlesztése, a kotelezd rendszeres egészségiigyi feliigyelet,

- a kozismereti képzés elsajatitasara irdnyuld vagy a tartds gyogykezelés miatt létesitett
vendégtanuloi jogviszony,

- a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolddo, a minden tanul6 szamaéra eldirt tananyag
megismerését, feldolgozasat, a mindennapi testedzést szolgald, intézményen kiviili kulturalis,
miivészeti, sport- vagy mas foglalkozas, kirandulés, erdei iskola,

- a gyogypedagdgiai tanacsadas, a korai fejlesztés és gondozas, a fejlesztd nevelés, a
fejleszto felkészités €s a fejlesztd iskolai oktatas.

4.2. Téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatdsok

- az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuloi jogviszony megszlinése utdn az
érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol a tanuldi jogviszony fennallasa alatt az érettségi
bizonyitvany megszerzése elotti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy tovabbi javito- és potlo
vizsgéja,

- a szintemeld érettségi vizsga a rendes érettségi vizsgat kovetd vizsgaiddszakban
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5. Iskolai juttatasok, tamogatasok

Tanuléink ingyenes tankonyvellatasra jogosultak, jogszabalyi el6irds alapjan.

A ,tartos tankonyvek™ is téritésmentesen allnak a didkok rendelkezésére.

A tart6s hasznalatra kapott konyvek allapotaért, visszaadasaért a tanul6 felel. A tanulé a megrendelt
tankonyveket az évismétlés kivételével koteles atvenni.

Didkigazolvanyt beiratkozaskor kell igényelni.

Az 1j szakképzési torvény a 2020/2021-es tanévtdl uj tipusu Osztondijakat vezetett be a
szakképzésben. Ennek részletei, valamint a feltételek elérhetek az alabbi honlapon:
https://ikk.hu/osztondijak

6. Az iskola helyiségeinek, berendezési targyainak, eszkozeinek hasznalati rendje

Az iskola helyiségeinek, berendezési targyainak, eszkdzeinek és az iskoldhoz tartozé udvarok
hasznalatakor be kell tartani az oda vonatkozé hazirendi elbirasokat, azokat rendeltetésiiknek
megfelelden, az allagmegovast szem eldtt tartva kell hasznalni. Mindig tigyelni kell a kdzosségi
tulajdon védelmére, az energiatakarékos hasznalatra, a tiz- és balesetvédelmi, valamint a
munkavédelmi szabalyok betartasara!

Az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak felndtt engedélyével és feliigyeletével lehet

hasznalni.

Tanitéasi id6 utan csak kiilon engedéllyel vagy szervezett foglalkozés keretében lehet az iskolaban
tartozkodni.

Az iskola konyvtara minden tanitisi napon a bejaratanal kifliggesztett nyitvatartasi rend szerint all a
tanulok rendelkezésére.

Minden tanulé automatikusan tagja a konyvtarnak €s a konyveket kikdlesonozheti. A

megrongalt vagy elvesztett konyvet potolni kell, vagy meg kell tériteni az arat. A

konyvtari konyveket janius 5-ig vissza kell vinni.

A tanlizemre €s a gyakorlati oktatasra vonatkozo6 szabalyokat a taniizem rendje, a 3. sz.

melléklet tartalmazza.

Az iskolai szamitogéptermet oktatoi feliigyelet mellett a kiirt idében lehet latogatni.

Az ezzel kapcsolatos szabalyokat a szamitogépterem rendje, az 5. sz. melléklet tartalmazza. A
tornaterem hasznalatat a testnevelési orak rendje, a 6. sz. melléklet tartalmazza.

Az iskola tanuldinak étkezését az iskolai biifé biztositja, ami az 6rakozi sziinetekben tart nyitva. Az
automata gépbdl vasarolt poharas italok osztilyterembe vitele tilos, csak az automatdnal
fogyaszthatok el.

7. Tanuloi Kirandulas

Tanuloi kirandulast szervezhet az osztalyfonok vagy az oktato, irasos sziildi kérelem
alapjan. A tanuloi kirdndulason a tanulok részvétele nem kdotelezd.

A kiranduldson részt nem vevd tanuld a parhuzamos osztaly orarend szerinti 6rdin koteles
megjelenni.

A szervez0 oktato sziiloi értekezleten, illetve az ellendrz6 Utjan értesiti a sziiloket a tervezett
kirdndulas idejérdl, helyérdl, programjarol, varhato koltségérdl.

A sziil6k irasban nyilatkoznak, hogy vallaljak-e a koltségeket.

Az osztaly Sziiléi Szervezete irasos kérelmet nyujt be az igazgatodhoz, a kirdndulas
engedélyezésére.

Az iskola a kisérdk koltségeit nem tudja fizetni.

Husz fénél nagyobb létszam esetén legalabb két kisérd (oktato, illetve sziild)

sziikséges. A Sziildi Szervezet intézi a kirdndulas anyagi koltségeinek beszedését.

A szervez0 a kirandulds idépontja el6tt egy héttel irasban tajékoztatja az igazgatot a kirdndulas
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helyérél, programjardl, a kirandulason résztvevok névsorarol, 1étszamardl, a kisérok
személyérol.

A kirandulas elott baleset-megeldzési oktatast, a magatartasi normak szabalyairol ismertetést kell
tartani, amit a résztvevok alairasukkal fogadnak el.

A hazirend szabalyait a kirandulason is be kell tartani.

8. Iskolai rendezvények

A pedagobgiai programban szerepld programok az iskola minden tanuldja szamara kotelezéek. Az
éves munkaterv tartalmazza, hogy az egyes rendezvények elOkészitésében, lezarasaban mely
osztalyok a felelosek. Tevékenységiiket az osztalyfondk iranyitja.

8.1. Iskolan beliil rendezvények

A nem kotelezO rendezvények szervezését az igazgatd engedélyezi, elokészitéséért,
lebonyolitasaért, lezarasaért a rendezvényt szervezd osztaly és osztalyfonoke felelds. Az iskola
rendezvényein az intézményben tanuldi jogviszonnyal nem rendelkezdk csak a szervezésért
felelds oktatd engedélyével vehetnek részt.

8.2. Iskoladn kiviili rendezvények

Az iskola koteles feliigyeletet biztositani a pedagogiai program részeként tartott
foglalkozasok, programok ideje alatt.

Az iskolabdlon a tanuloknak és meghivott vendégeiknek alkalomhoz il16 ruhéban kell
megjelenniiik.

A hazirendben rogzitett elvart viselkedési normaknak meg kell felelni az iskola éltal szervezett
iskolan kiviili programokon is.

24




Soproni SZC Vendéglaté, Kereskedelmi Technikum és Kollégium
Hazirend 2023-24

x. OVO-ES VEDORENDELKEZESEK

1. Baleset- és tiizvédelem

A balesetvédelmi eldirasok betartdsa mindenki szdmara kotelezd!

A tanul6 koteles megdovni sajat és masok egészségét, testi €pségét, betartani a balesetelharitasi, a
munka- és egészségvédelmi, a tliz- s kdrnyezetvédelmi valamint a kozlekedési szabalyokat. A tanulo
koteles minden elszenvedett vagy észlelt sériilést, sajat magat, tarsait vagy masokat veszélyeztetd
helyzetet, tevékenységet, rendkiviili eseményt, (pl.: természeti katasztrofat, tiizet, robbantassal
torténd fenyegetést) balesetet azonnal jelenteni az iskola dolgozdjanak, aki a tovabbi sziikséges
intézkedésrdl gondoskodik.

Ha a baleset az iskolaba jovet vagy menet torténik, akkor is kérjiik az iskola értesitését. A
tlizvédelemrdl az iskola tlizvédelmi szabalyzata rendelkezik (1asd a tantermekben).

Az iskola balesetvédelmi, tiizvédelmi eldirdsair6l az elsd osztalyfonoki oran kap téjékoztatast a
tanulo.

Rendkivilli esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantassal torténd fenyegetés) esetén
(szaggatott csengetésre) a folyosokon és a termekben kifliggesztett kiliritési terv szerint az iskola
dolgozoinak utasitasait betartva kell elhagyni az épiiletet.

Az egyes szakorak munka-, baleset- és tiizvédelmi szabalyait az elsé tandrakon ismerik meg a
tanulok, részvételiiket alairdsukkal igazoljak.

Munka- és balesetvédelmi oktatasban kell részesiilnie a tanuloknak a kirandulasok és
lizemlatogatasok el6tt az azokat szervezd személy iranyitasaval.

A tanulok 18 éves korukig rendelkeznek az iskoldban ingyenes balesetbiztositassal. 18 év felett
errdl egyénileg kell gondoskodniuk.

2. Egészségvédelem

A rendszeres iskolai egészségiigyi feliigyeletet az iskolaorvos, fogorvos és a védono biztositja heti,
éves litemezési program szerint, melyrdl a tanulo hirdetétablan ill. osztalyfénoke révén értesiil.
A szakképz6 intézmény vezetdje a 18 évnél fiatalabb 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek, tanulod

részére abban az id6tartamban, amikor feliigyelete alatt all, az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek,
tanul6 sziildjének, mas torvényes képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozéasaval
foglalkoz6 egészségiigyi intézmények szakmai iranymutatasa alapjan a specidlis ellatast biztositja.
Az oktatas sordn haszndlt eszkozoket az eldirdsoknak, az oktatd utasitdsdnak megfelelden kell
kezelni.
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X. AZISKOLA ES A SZULO KAPCSOLATA

1. Sziilok tajékoztatasa

A tanulo sziileit a tanulo fejlodésérdl, egyéni haladasarol a oktatok folyamatosan szoban és az
ellendrzé konyvon, valamint az elektronikus naplon keresztiil tdjékoztatjak.

Az iskola értesitéseit, a tanuld érdemjegyeit az ellen6rzé konyvben a sziilok alairasukkal veszik
tudomasul.

Az osztalyfonokok, oktatok 2-2, az éves munkatervben eldre kijelolt sziil6értekezleten és fogaddoran
fogadjak a sziiloket, melyek idOpontjardl az osztalytonokok mar év elején az ellendrzoben értesitést
kiildenek. Ezen kiviil igény szerint egyeztetett idopontban tovabbi sziildi megbeszélést is tartunk,
tovabba minden pedagogus elérhetd a heti fogadoorajan. A fogaddorak idépontja a honlapon,
ellen6rz6 kdnyvben olvashato.

Probléma esetén sziil6i kérésre telefonon vald egyeztetés utdn oktatdi, osztalyfondki egyéni
megbesz€l¢s lehetséges. Az osztalyfonok emellett telefonon, illetve ajanlott levél utjan behivhatja a
sziilot személyes megbeszélésre.

Specialis tdjékoztatokat tartunk a 9. évfolyamos sziilok részére, palyavalasztas elott, a
tovabbtanulassal, és a kiilfoldi gyakorlatra valo felkésziiléssel kapcsolatban.

A sziildi véleménynyilvanitas férumai a kérddives felmérés, a sziiloi értekezlet, a fogaddora és a
Sziil6i Szervezet megbeszélése. A sziiloket az iskola életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis
feladatokrol az iskola honlapjan folyamatosan t4jékoztatjuk.

A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat széban vagy irdsban egyénileg vagy valasztott
képviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval, oktatdival vagy az iskolai Sziiléi Szervezettel.
A tanuld igazolatlan hidnyzasardl torténd sziiloi értesités szabalyait a hazirend 2. sz. melléklete
tartalmazza.

A szililok részvétele €s tevékenységiik fontos az alabbi alkalmakon: iskolabal, kirandulasok, inyenc
klub, iskolai tinnepélyek és tinnepségek, nyilt nap, szakmai nap, nevelési értekezlet.

A Sziilé1 Szervezet minden esetben ¢Elhet egyetértési, véleményezési, kezdeményezési ¢€s
tanacskozasi jogaval.

2. Krétahoz valo hozzaférés

A regisztraciohoz minden felhasznaldnak (sziild, tanuld) sziikséges egy sajat e-mail cim.

A beiratkozaskor kitoltott nyomtatvanyon a tanuld és a sziild is megadhatja e-mail cimét. Erre az e-
mail cimre kapjak meg elektronikus levél formajaban a belépéshez sziikséges felhasznaloi nevet €s
jelszot.

Ha késobb szeretnének regisztralni, vagy valamilyen hibat tapasztalnak a naploval kapcsolatban,
akkor az iskola honlapjan feltlintetett elérhetdségen kell ezt jelezni, a kért adatokkal, a hiba részletes
leirasaval egyiitt. A naplé az iskola honlapjan (www.svk.hu) keresztiil is elérhetd.
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x1. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirendbe foglalt rendelkezéseket véleményezte a Sziil6i Szervezet és a Didkonkorményzat.

A hazirendet a oktatotestiilet fogadta el és hagyta jova.
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xi.  Mellékletek
1. sz. melléklet - A késés szabalyozasa

Késés alatt értjiik, ha a tanuld a becsengetés utan érkezik az orara.

A tanitasi orarol, foglalkozasrol valo késést €s annak idétartamat az oktatd rogziti a Krétaban.

Az igazolatlan késés regisztralasat a tanuloval minden esetben kozdlni kell.

Az elkés6 tanuld nem zarhat6 ki a tanérarél, foglalkozasrol.

Ha a sorozatos igazolatlan késések id6tartamanak 6sszege eléri a 45 percet, vagy ha az egyszeri
igazolatlan hianyzas meghaladja a 25 percet, igazolatlan ora kertil beirasra.

Az indokolatlan, igazolatlan késések fegyelmezd intézkedést vonnak maguk utan, melyek:
évente: 1- 10 igazolatlan késésért osztalyfonoki intézkedés

10 feletti igazolatlan késésért igazgatdi figyelmeztetés.

Az iskolai gyakorlatrol torténd igazolatlan késésre vonatkozd szabélyokat a 3. szamu melléklet
,» Lanlizem rendje” fejezetének ,,Fegyelmezd intézkedések™ része tartalmazza.
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2. sz. melléklet - A tajékoztatas rendje a tanuld igazolatlan mulasztasarol

Tankoteles tanulo esetében

1. igazolatlan ora:

- A szil6 értesitése.

2. igazolatlan ora:

- A gyermekjoléti szolgalat értesitése + kollégistanal a kollégium értesitése, gyermekjoléti
szolgalattal egylitt a sziil6 megkeresése.

10. igazolatlan 6ra

- A kormanyhivatal mint altaldnos szabalysértési hatosag, a jarasi gyamhivatal, valamint a
gyermekjoléti szolgalat (ismételt) értesitése.

- 10 igazolatlan d6ra utan az osztalynaploba mint iskolai dokumentumba bekeriil a

kovetkezd zaradék:

"A tanulo ... ............ ora igazolatlan mulasztasa miatt a sziilot felszolitottam.”

30. igazolatlan ora:

- A korményhivatal mint altalanos szabalysértési hatosag €s a gyermekjoléti szolgalat
ismételt (harmadszori) értesitése.

- A 30 igazolatlan ora szabalysértésnek mindsiil, ezért a szabalysértési hatosag pénzbirsagot
16 ki a sziildre.

- 30 igazolatlan ora utan minden iskolai dokumentumba (osztalynapld, torzslap) bekertil a
kovetkezd zaradék:

"A tanulo ismételt, ... ora igazolatlan mulasztasa miatt a sziilo ellen szabadlysértési eljarast
kezdeményeztem. "

50. igazolatlan ora:

- A jarasi gyamhivatal és a kormanyhivatal mint altaldnos szabalysértési hatosag ismételt
értesitése.

- A jarasi gyamhivatal elrendeli a gyermek védelembe vételét (ha addig még nem tortént meg),
¢s fél évre véglegesen megvonja az iskolaztatdsi tamogatast (csaladi potlékot), amit csak akkor
kapnak vissza a sziil0k, ha a tanul6 a feliilvizsgalati idészak fél évében nem mulaszt igazolatlanul.

- A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezetérdl és illetékességeérdl szold 331/2006. (XII. 23.) kormanyrendelet 4. § alapjan A jarasi
gyam hivatal feladat- és hataskore vonatkozasdban a jarasi gyamhivatal a gyermekek védelme
érdekében dont a csaladi

potlék természetbeni formaban torténd nyujtasardl, feliilvizsgalatarol, a kirendelt eseti gondnok
elszamolasanak elfogadasarol, valamint kezdeményezi a folyositdé szervnél az iskolaztatasi tdmogatas
folyositasanak sziineteltetését €s a sziineteltetés megsziintetését, felillvizsgélja az iskolaztatasi tdmogatas
folyositasanak sziineteltetését.

Megjegyzés

Ha a tankotelezett gyermek 10 6rat meghaladoan igazolatlanul mulasztott, akkor a Korméanyhivatal
Szabalysértési hatosaga jar el. A feljelentést kdzvetleniil a Kormanyhivatalnak kell megkiildeni.

Az oktatasi és nevelési intézmények jelzési kotelezettsége a lakohely szerinti Jegyzd felé a
tovabbiakban nincs.

Az altalanos szabalysértési hatosagi tigyekkel kapcsolatos feladatokat a Gyér-Moson-Sopron
Megyei kormanyhivatal Hatosagi Féosztalyan beliil a Szabalysértési Osztaly latja el:
Gy6r-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztaly. 9021 - Gyér, Arpad t 32.
Ugyanakkor a més szerv hatdskorébe nem tartozé szabalysértési eljarasra mint pl.: a tankotelezettség
megszegése a megyei kormanyhivatal jogosult, ahol a mulaszt6 lakohelye taldlhatd. A szabalysértési
ligyintézés azonban nemcsak a megyeszékhelyeken miikddé korméanyhivatalokban zajlik, hanem a
jarasi hivatalok kirendeltségeiben is. Tehat a jelzés itt is megtehetd.
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Nem tankoteles, fiatalkoru tanulonal

Nem tankoteles:

- aki a 2012/2013-as tanévben eldszor kezdte a 9. évfolyamot — a 16. életéve betdltése utan,
- aki korabban kezdte el6szor a 9. évfolyamot — a 18. életéve betodltését kovetd szeptember

1-jétol.

1. igazolatlan ora:

- Szobeli osztalyfonoki figyelmeztetés.

2-4 igazolatlan ora:

- frasbeli osztalyfonoki figyelmeztetés.

- A sziil6 értesitése az ellendrzé konyv utjan.

5-10 igazolatlan ora:

- frasbeli osztalyfonoki intés.

- A sziil6 értesitése az ellendrzé konyv atjan (az értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét
az igazolatlan hidnyzas kovetkezményeire).

11-15 igazolatlan ora:

- Igazgato6i figyelmeztetés.

- A sziil6 ajanlott levélben torténd értesitése (az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét
az igazolatlan hianyzas kovetkezményeire) és behivasa.

- Kollégista esetén a kollégium értesitése.

16-20 igazolatlan ora:

- Igazgatoi intés.

- A sziil6 ajanlott levélben torténd értesitése és behivasa.

21-30 igazolatlan ora:

- Tantestiilet eldtti intés.

- A sziil6 ajanlott levélben torténd értesitése €s behivasa.

31 igazolatlan ora:

- A tanuldi jogviszony megsziintetése.

Nem tankdateles, nagykoru tanulénal

1. igazolatlan ora:

- Szobeli osztalyfonoki figyelmeztetés.

2-4 igazolatlan ora:

- frasbeli osztalyfénoki figyelmeztetés.

5-10 igazolatlan Ora:

- frasbeli osztalyfonoki intés.

- A tanul6 értesitése személyesen atvett vagy ajanlott levélben (az értesitésben fel kell hivni
a szillo figyelmét az igazolatlan hianyzas kovetkezményeire).

11-15 igazolatlan ora:

- Igazgatoi figyelmeztetés.

- A tanul6 és a sziil6 ajanlott levélben torténd értesitése (az értesitésben fel kell hivni a sziild
figyelmét az igazolatlan hianyzés kdvetkezményeire).

- Kollégista esetén a kollégium értesitése.

16-20 igazolatlan ora:

- Igazgatoi intés.

- A tanuld, sziil6 ajanlott levélben torténd értesitése és a sziilo behivasa.
21-30 igazolatlan ora:

- Tantestiilet eldtti intés.

- A szl ajanlott levélben torténd értesitése és a sziild behivasa.

31 igazolatlan ora:

- A tanul6i jogviszony megsziintetése.
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Egyszerre tobb ora igazolatlan hidnyzas esetén az adott 6rahoz tartozo legmagasabb szintii biintetést
kell kiszabni, tigyelve arra, hogy a kormanyhivatal, a sziild vagy a tanuld felé elbirt értesitési
kotelezettségek teljesiiljenek.

Szakképzo Iskolaja és Kollégiuma

3. sz. melléklet - A taniizem rendje

I. A vendéglato taniizem

A Soproni SZC Vendéglato, Kereskedelmi Technikum és Kollégiumban a vendéglato taniizemhez
az alabbi helyiségek tartoznak:

- ,»A” Dobos tankonyha,

- ,,B” Csaky tankonyha,

- ,C” Kugler tancukrasziizem,
- ,D” Rakdczi tankonyha,

- Schnitta tanétterem,

- 011-es és 012-es terem,

- z6ldségelokészito,

- huiselokészito,

- szarazaruraktar,

- foldesaruraktar,

- éttermi office,

- éttermi mosogato,

- italraktar,

- fogyoeszkozraktar,

- butorraktar,

- raktariroda,

- gyakorlati oktatovezetdi iroda,
- mosléktarolo,

- kozlekeddfolyoso,

- tanuloi 61t6zok és mosdok.

I1. A vendéglato taniizem feladata

A vendéglato tanmiithelyek alapvetd feladata az iskola képzési rendszerében:

- a szakképzésben résztvevo tanulok iskolai gyakorlati képzésének lebonyolitasa,
- az agazati alapvizsgak eldkészitése, lebonyolitasa,

- a gyakorlati szakmai vizsgak el0készitése, lebonyolitasa,

- a helyi,- regionalis,- orszagos gyakorlati versenyekre torténd felkészités,

- az iskolai keretek kozott szervezett bemutatok, versenyek lebonyolitdsa,

- az egyéb szervezésll szakmai bemutatok, versenyek lebonyolitasa.

I1I. A taniizemi gyakorlatokon valo részvétel feltételei
1. Egészségiigyi alkalmassag

A 9. évfolyamos tanuldknak az egészségiigyi konyvet az iskolaorvos fogja kiallitani.

10. és a 11. évfolyamon szakképzd osztalyokban, ill. 13. technikus évfolyamon a dualis

partner feladata a sajat tizemorvosan keresztiil a tanul6 tiid6szlird vizsgalatanak lebonyolitasa és az

trvényes egészségiigyi konyvének biztositasa. Az igy elkésziilt egészségligyi kiskonyvet az iskolai
ktatd bekéri és masolatot készit rola.

2. Munkaruhazat, egyéni felszerelés
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A gyakorlatokon a tanulé koteles az el6irt munkaruhdban és egyéni felszereléssel megjelenni.
Kotelezo felszerelés az iskolai mellény és a névkitiizé. Ezek beszerzését szeptemberben az
osztalyfénokon keresztiil kell intézni.

Pincér- és vendégtéri szakember, vendégtéri szaktechnikus
Fiuk: fehér hosszt ujja, hagyomanyos galléri ing, fekete csokornyakkendd, fekete szovetnadrag,
fekete zokni, fekete alkalmi borcipd.

Lanyok: dekoltazs nélkiili, fehér, hossza ujju, szoknyan beliil hordhat6 bluz, egyenes, térdkdzépig
¢ré fekete szovetszoknya, fehér felszolgalokotény, testszinii harisnya, fekete alkalmi cipd (vastag
sarok, magassaga: 2-3 cm, csuszas mentes talp).

Egyéni felszerelés: pincérdugohuzé (melyen kis kés is talalhato), blokktdmb, golyodstoll, 2 db
felszolgalo

kendd (hangedli), gyufa, 6ltdz6szekrényhez lakat (5-9 mm atmérdji lakatszarral).

Szakacs és cukrasz, szakacs szaktechnikus, cukrasz szaktechnikus

Fiuk: fehér polo (felirat és/vagy abra nélkiili), vagy szakacskabat. Sotét farmernadrag (fekete, vagy
sotétkek), fehér, feles szakacskotény, szakéacssapka, fehér zokni, sportcipd (csak konyhai
hasznalatra).

Lanyok: Sotét farmernadrag (fekete vagy sotétkék), és fehér polo (felirat és/vagy abra nélkiili), (vagy
szakacskabat) fehér, feles szakdcskotény, szakacssapka, fehér zokni, sportcipd (csak konyhai
hasznalatra).

Egyéni felszerelés: kostolokanal, konyharuha, golyostoll, fiizet, 61t6z6szekrényhez lakat (5-9 mm
atmérdji lakatszarral). Cukraszoknal habkartya is.

Kereskedelmi értékesitd, kereskedo és webaruhaz technikus

Az iskolai mellényen és névkitiizon kiviil egyéb munkaruha és egyéni felszerelés nincs eldirva.
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3. A megjelenés kovetelménvyei:

- Az arc és a szem festése nem megengedett.

- Balesetvédelmi okokbol gyakorlat kozben a tanulok €kszert nem viselhetnek. Gytri, karkoto,
zavard méreti fiilbevald és fiiltadgitdo nem hasznalhaté. Fitiknal a gyakorlat ideje alatt nem
megengedett a fiilbevald hordasa, mig a lanyoknal legfeljebb egy par flilbevalo fogadhato el. A
fiiltagitd hasznédlata még leragasztott dllapotban sem engedélyezett.

- Nem lehet sz¢lsOséges divatot tiikroz6 a hajviselet, a haj szinének természetesnek kell lennie.

- A lanyoknal és a fiuknal hosszl hajat (fiuknal fiil alatt értendd) 6ssze kell kotni. Higiéniai okokbol
raszta hajviselet nem engedélyezett.

- A fiuknak apolt arcszdrzettel kell rendelkezniiik, a borosta nem elfogadhat6. Szakall esetén
szakallvédo hasznélata kotelezo.

- A tanulonak lathato tetovalasa €s testékszere nem lehet. Amennyiben mar rendelkezik tetovalassal,
hosszl ujjt ing, bluz vagy a tankonyhdn hosszl ujju szakécs kabat vagy hosszu ujju p6ld hasznélata
kotelezo.

3. Higiéniai kovetelmények

A taniizem teriiletén a gyakorlaton részt vevd valamennyi tanulonal fontos higiéniai

kovetelmény:

- Alapvetd kovetelmény a tiszta also- és felséruhazat.

- A munkaruhanak tisztanak és vasaltnak kell lennie.

- A személyi higiénia, az &poltsdg elengedhetetlen. Fontos kovetelmény a megfeleld
tisztalkodas, a sz4j és a fogak apoldsa, sziikség szerint izzadasgatlok hasznalata. Keriilni kell az erds
illatszerek hasznalatat.

- Fontos az apolt, esztétikus kéz. A kdrmoknek rovidre vagottaknak és tisztaknak kell
lenniiik. Kéromlakk hasznéalata nem megengedett.

- A haj mindig tiszta és apolt legyen. A hosszu hajjal rendelkezd tanulok a gyakorlat soran
hajukat kotelesek 0sszekdtni, €s a termeld gyakorlatokon emellett a sapka vagy a hajhal6 hasznélata
is kotelezo.

- Szakall viselése esetén a tanuloknak szakallvédodt, szajmaszkot kell viselniiik.

IV. A taniizemi eloirasok

- A taniizem teriiletén a tanulok csak az eldirt munkaruhdban tartozkodhatnak.

- A gvakorlati foglalkozasokra megfelel6 munkaruhiaban és egyéni felszereléssel, a szakmai és
higiéniai kovetelményeknek megfeleld kiilsovel Iéphetnek be a tanulok.

- A tanulok kotelesek a gyakorlati foglalkozas el6tt legalabb 10 perccel az iskolaba megérkezni,
hogy az eldirt iddre at tudjanak 6ltozni, fel tudjanak késziilni a gyakorlatra. Az 61t6z6hoz
kapcsolodo eldirasokat a ,, Tanlizem 61t6z0inek rendje” szabalyozza.

- Az el6készité munkdkra beosztott tanulok kotelesek a tanar altal meghatarozott idépontban
megjelenni ¢és a feladatot végrehajtani. Az elokészitési miiveletek végrehajtasa utan a tanulok
raknak rendet a zoldség-elokészitdben.

- A gyakorlaton résztvevok a gyakorlatkezdés idopontjaban a tankonyhak, illetve a
felszolgalotermek bejarata elott sorakoznak. A tankonyhakba a szaktantermekbe a tanulok
csak a szaktanar engedélye utan léphetnek. Az egyes termekben a tanuldk kizardlag tanari
feliigyelettel tartozkodhatnak. A gyakorlat végén a termet ellendrzés utdn a tandr vagy a oktatd
hagyja el utoljara. A kozismereti, illetve elméleti 6rdra vardkra is ezek a szabalyok érvényesek.

- Az oktaté nem hagyhatja feliigyelet nélkiil a gyakorlati képzésben részt vevo tanulékat.
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- A tanulo koteles a szamara kijelolt munkateriileten, a vonatkoz6 balesetvédelmi szabalyok
betartasaval végezni kijeldlt feladatat.

- A tanul6 munkavégzés kozben fegyelmezett magatartasaval ligyel sajat €s masok testi épségére,
betartja az egészségiigyi- és tlizvédelmi szabalyokat. Barmilyen tiiz- és balesetveszélyt a tanuld
koteles jelenteni oktatojanak.

- A tanul6 gépet, késziiléket csak akkor miikodtethet, ha bekapcsolasara engedélyt kapott.

- A taniizemben a berendezési €s felszerelési targyakat rongalni tilos. A gondatlansagbol eredo,
illetve szandékos karokozas kartéritést von maga utan.

- Sériilést, rosszullétet, vagy az eszkdzdk meghibasodésat, torését azonnal jelenteni kell az
osztalyfédnoknek, a gyakorlati-oktatas vezetdnek és a csoport oktatéjanak!

- A tantizem teruiletérdl semmiféle eszkoz vagy készitmény (étel, ital) nem vihetd ki, ezek elvitele
illetéktelen eltulajdonitasnak mindsiil és fegyelmi eljarast von maga utan.

- A tanulok altal sajat fogyasztasra hozott ételeket, italokat a tankonyhékra, és a felszolgéald
termekbe bevinni és ott elfogyasztani tilos!

- A taniizembdl a gyakorlaton 1év6 tanulo csak oktatdi utasitasra, vagy engedéllyel 1éphet ki.

- A taniizem teriiletére csak az el6irt felszerelési targyakat lehet bevinni. Mobiltelefon vagy
tablagép a gyakorlat alatt még bekapcsolt allapotban sem lehet a tanulondl, ezeket az oktat6 altal
meghatarozott helyre kell tenni vagy az 61t6z6szekrényben kell hagyni. Ezen késziilékek engedély
nélkiili hasznalata stilyos fegyelmezetlenségnek és balesetveszély okozasdnak mindsiil.

- Tragar, kozonséges megnyilvanulas, kommunikéci6 az intézményen beliil sehol sem megengedett.

o 1. Taniizemi kartérités rendje
A taniizemben okozott karokért a tanulokra vonatkoz¢é altalanos kartéritési szabalyok az
érvényesek.

. 2. Fegvelmez6 intézkedések

A gyakorlaton részt vevo tanulokkal szemben az alabbi esetekben sziikséges fegyelmezd
intézkedések alkalmazasa:

- Ervényes egészségiigyi konyv nélkiil szakmai gyakorlaton a tanulé nem vehet részt. Az ilyen
tanulonak a gyakorlat idejére az iskola teriiletén egyéb, egészségiigyi konyvet nem igénylé
munkat kell biztositani.

- Ha a tanul¢ kiilseje, munkaruhdja, egyéni felszerelése nem felel meg az eldirasoknak, kisegité
munkdt végez. Ezek a feladatok a munkavégzésre vald felkésziiléshez tartoznak, ezért
hidnyossagaik a gyakorlati munka értékelésének, mindsitésének részét is képezik.

- Az egyéni felszerelések hianya a naplo hidnyzasi részében egy ., F” betiivel keriil bejegyzésre.

Minden mdsodik ,,F” betli a kovetkezo fegyelmi fokozatot vonja maga utan (szaktanari
figyelmeztetés, osztalyfonoki figyelmeztetés... stb.)

- A gyakorlatrdl torténd késés kezelésére a Hazirend eldirdsai vonatkoznak.

Igazolatlan késés esetén (amennyiben a tanul6 a késése miatt nem tud mar a gyakorlati
tevékenységbe megfeleld mddon becsatlakozni), mas feladattal kell megbizni, €s a napi munkajanak
az értékelésénél figyelembe kell venni, hogy kotelezettségét sajat hibajabol nem tudta teljesiteni.

- A gyakorlathoz kapcsolodo barmilyen munkatevékenység megtagadasa esetén a tanulé napi
gyakorlati érdemjegye elégtelen. A szakoktato errdl a tényrdl haladéktalanul értesiti az iskola
vezetdjét.

- Fegyelmezetlen magatartas esetén a szakoktatd a tanul6 gyakorlati tevékenységét korlatozhatja,
meghatarozott munkamiiveletek elvégzésétdl eltilthatja.

3. A taniizemi 6ltozokkel kapcsolatos szabalyok:

- Minden tanulocsoport csak a részére kijelolt 61t6zot foglalhatja el.
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- A tanulok csak a szdmukra meghatarozott idétartamban (foglalkozasokhoz kdtddden)
tartozkodhatnak az 61t6zOkben.

- Az 6ltozOkben az iskola 6lt6z0szekrényt biztosit a tanulok szamara, ahova kotelesek a gyakorlatuk
idején ruhazatukat, egyéb targyaikat elhelyezni.

- Ertéktargyakat, ékszereket a gyakorlati foglalkozas napjan ne hozzon magaval a tanul6, mert
ezekért az iskola feleldsséget nem vallal. Ha ez elkeriilhetetlen, gondoskodjon biztonsagos
megorzeésiikrol.

- A tanulok az altaluk kivalasztott, neviik felirdsdval megjelolt szekrényeket hasznélhatjak a
tanévben.

- A szekrényeket a tanuloknak sajat lakatjukkal kell bezarni. A lezaras elmulasztdsabodl eredd
karokért az iskola feleldsséget nem vallal.

- Az 0ltoz6észekrény igénybevételét megeldzden a tanuld koteles jelenteni, ha a szekrényén
barmilyen sériilést észlel.

- A tanul6 a gyakorlat utan koteles a szekrényét kitiriteni, és a kovetkezdé hasznalonak tisztan atadni.
Amennyiben a tanul6 — az igénybevétel utan — szekrényét tovabbra is zarva tartja, az iskola a
lakatot eltavolitja, és a szekrényt kitiriti.

- Karokozas esetén a rongalé a kart a Ptk. szabalyai szerint koteles megtériteni. Amennyiben a
karokoz6 személye nem derithetd ki egyértelmiien, akkor az adott csoport vagy csoportok egyenld
aranyban téritik meg a kart. Amennyiben a karokozas a csoport érkezése eldtt tortént — errdl az
oktatd az 6ltozofelelds altal értesiil és meggy6zddik rola — a kart az el6z6 csoport vagy csoportok
téritik meg, a tobb személy egyiittes karokozasa tényallasnak megfelelden.

- Az 61tozdben és a mellékhelyiségeikben dohanyozni, nyilt langot hasznalni, a flistérzékeld altal
érzékelt tevékenységeket folytatni tilos!
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4. sz. melléklet - Eljarasi rend a gyakorlati munkahelyen torténo hianyzas esetén

- A gyakorlati munkahelyi képzés foglalkozasain valo részvétel kotelezo.

- A tanuld koteles betegség miatti hidnyzasat azonnal jelenteni a gyakorlati munkahelyén és a
hianyzast kovetden azt leigazolni. A gyakorlatrdl torténd betegség miatti hidnyzas csak tappénzes
papirral igazolhat6. A tanul6 a tappénzes papirjat a munkahelyén adja le, de az igazolds masolatat az
iskolaban is bemutatja.

- A tanulonak az egyéb okbol torténd hianyzasat a gyakorlati munkahelyén kell bejelentenie, és a
munkahely altal eldirt moédon igazolnia. Az egyéb okbol torténd hianyzasat a tanulénak potolnia kell.
- A tanulé mulasztasat a gyakorlati képzést folytatd szervezet nyilvantartja, és azt a tanuld
foglalkozasi naplojaba bejegyzi. A foglalkozasi naplot minden 6sszevont gyakorlat elétt az 6sszevont
gyakorlatot vezetd oktato ellendrzi, alairja és egyezteti a hidnyzéasokat az osztalyfénokkel.

- Ha a tanulonak a szorgalmi iddszakban teljesitendd gyakorlati képzésrdl valo igazolt €és igazolatlan
mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozé 0sszes gyakorlati képzési id6 husz
szézalékat, a tanuld tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja. Az évfolyam
megismétléséhez a gyakorlati képzést folytatod szervezet hozzajarulésa is sziikséges.

- Ha a tanuld szorgalmi iddszakon kiviili Osszefiiggd szakmai gyakorlati képzésrdél (nyari
gyakorlatrél) vald igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja az Osszefliggd szakmai gyakorlati
képzési id6 husz szazalékat, a tanuld az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette (magasabb
¢vfolyamra nem Iéphet). Ha a tanuld igazolt és igazolatlan mulasztisa az Osszefliggd szakmai
gyakorlatrél meghaladja az 0sszefliggd szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) husz szazalékat, de
a) igazolatlan mulasztdsa nincs, vagy

b) az igazolatlan mulasztasa nem haladja meg az 6sszefiiggd szakmai gyakorlati képzési ido
(6raszam) Ot szazalékat és az igazolatlan mulasztasat potolta,

¢s a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja az eldirt gyakorlati kovetelményeket, a tanulé6 magasabb
¢vfolyamra léphet, amennyiben a gyakorlati képzés szervezdje ezt igazolja.

Az évfolyam megismétlése aloli mentesités kérdésében a szakképzd iskola oktatotestiilete a
szakképzd iskola pedagodgiai programja részét képezd szakmai programban meghatarozottak szerint
dont, gyakorlati képzést folytatd szervezetnél folyo gyakorlati képzés esetén a gyakorlati képzést
folytato szervezet javaslatara.

Az igazolatlan mulasztas nem haladhatja meg az 0sszefiiggd szakmai gyakorlati (nyari gyakorlati)
képzési idd Ot szazalékat. Az dsszefliggd szakmai gyakorlatrol (nyari gyakorlatrol) torténd igazolatlan
mulasztast a tanul6 potolni koteles.
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5. sz. melléklet — A szamitogép- és pénztargépterem rendje

- A szamitogép- €és pénztargéptermekben a tanuldk az oktatd vagy az erre kijelolt személy
jelenlétében tartozkodhatnak.

- A tanulok csak a szdmukra kijelolt szamitogépen dolgozhatnak. A szerveren és az okatatok
szamara fenntartott gépeken csak az iskola altal megbizott személy dolgozhat.

- A szamitogép- és pénztargéptermekben 1évo egyéb berendezéseket (irasvetitd, LCD kijelzd,
nyomtatd, szkenner, stb.) csak az iskola altal kijelolt személy kezelheti.

- A szamitogép- €és pénztargéptermekben észlelt meghibasodasokat azonnal jelezni kell!

- A berendezések szandékos vagy gondatlan rongalasa esetén kartéritést kell fizetni.

- A szamitdgéphez a tanulok csak az iskola altal biztositott adathordozdkat hasznalhatjak! Egyéb
adathordozot/eszkozt csak engedéllyel szabad a gépekhez csatlakoztatni. Esetleges virusfertdzés
miatt  felmeriild probléma szandékos rongalds elbirdlasa ala esik, az idegen
adathordozokat/eszkozoket elkobozzuk és az illetd ellen fegyelmi eljaras indul.

- A szamitogép- €s pénztargéptermekbe ételt és italt bevinni, fogyasztani tilos!

- A szamitogép- €s pénztargéptermekben nyilt lang hasznalata és dohanyzas tilos!
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6. sz. melléklet - A testnevelési orak rendje

1. A testnevelés ora eldtti sziinetben kell tornaruhdba 61t6zni.

Az 61tozébe mindenki kdteles levonulni. Utcai ruhdban a tornaterem és az 61t6z6 csak a porta
feldli 1épcson at kozelithetd meg.

Becsengetéskor az osztaly az 61tozOben varja az oktatot.

2. A tornateremben oktatoi feliigyelet nélkiil tartozkodni szigortian tilos. (Még akkor is, ha a
bejarati ajtd nyitva van.) Az ebbdl eredd sériilésekért stb. a tanulo felelds.

3. A tornateremben fehér mez, fekete tornanadrag, tornacip6 €s fehér valtd zokni kotelezo.
Testnevelésoran gylirli, nyaklanc, ora, karkoto és testékszer viselése tilos.

Balesetveszély miatt ragdgumit a tornaterembe vinni tilos!

Nagyobb értékek megdrzését nem vallaljuk.

Felszerelés nélkiil a tanuld nem vehet részt az orai foglalkozason, elégtelen érdemjegyet kap.

4. Az 6ra végén a tanulok egyszerre vonulnak az 61tdozobe. A tisztalkodast és az 61tdzést
kicsengetésig be kell fejezni és a kdvetkezo osztalynak atadni az 61t6z6t.

5. Az 6ltdzoben és a mosdodban is tilos a dohdnyzas, ennek megszegdi fegyelmi biintetésben
részesiilnek.

6. A tanulok a tandran az oktato utasitasait haladéktalanul és maradéktalanul kotelesek betartani,
legjobb tudasuk szerint teljesiteni.
Az utasitdsok be nem tartdsabol eredd eseményekért (baleset, karokozas) a tanul6 felel.

7. A felmentés megadasanak joga a oktatot illeti, a tanul6 a felszerelését kézben tartva igényelheti.

8. Minden sériilést a baleseti jegyzOkonyvbe be kell vezetni. Ha a oktatd tigy itéli, mentdt hiv,
értesiti a sziilot.
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7. sz. melléklet - A tantargyvalasztas rendje

1. Szabad pedagogusvalasztas
Az iskola nem tudja biztositani a szabad pedagogusvalasztas lehetoségét a kotelezOen tanitando
tantargyak esetében.

2. Erettségi vizsgatargy valasztisa

A szakkozépiskolai tanuld a pedagdgiai programban meghatarozott tantervek teljesitése utan érettségi
vizsgat tehet. Az érettségi vizsgan 6t targybol kell vizsgat tenni, és az 6t koziil négy kotelezden eldirt:
- magyar nyelv €s irodalom,

- matematika,

- torténelem,

- idegen nyelv

- agazatnak megfeleld szakmai vizsgatargy.

A kotelezd vizsgatargyak mellett mas tantargybol is tehetd érettségi vizsga.

3. Emelt szintii érettségire torténo felkészités

Iskolank nem véllalja kozismereti tantargyakbol az emelt szintii érettségire valo felkészitést. Az emelt
szintl felkészitést az iskola csak masik intézményben tudja biztositani. A tanuld jelentkezési lapjat
az iskola kiildi el abba az intézménybe, amelyik varosi szinten megszervezi az adott tantargybol a
tanévben a felkészitést. Ez varhatoan délutani elfoglaltsagot jelent.

Az emelt szintl felkészitésen részt vevo tanuloknal a tandran és a felkészitésen kapott jegyek atlaga
adja a végso félévi, illetve év végi osztalyzatot. Ha valamelyik részjegy elégtelen, az Osszesitett
osztalyzat is elégtelen lesz.

Aki a felkészitd foglalkozasra az adatlap kitoltésével jelentkezik, annak az o6rakon kotelezd
megjelenni, csak a tanév végén van lehetdség a valtoztatdsra. A felkészitésre legfeljebb két
tantargybol lehet jelentkezni. Az emelt szinti felkészitésben résztvevé tanuld nem koteles emelt
szintll érettségi vizsgat tenni.
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8. sz. melléklet - A sziildi és a tanuldéi panaszkezelés rendje

A cél a tanulodt érintd problémakat, vitdkat a legkorabbi idépontban, a legmegfelelébb szinten
feloldani, vagy megoldani.
A folyamat leirasa:

l. szint

1. A panaszos problémajaval az osztalyfonokhoz fordul.

2. Az osztalyfondk aznap vagy masnap megvizsgalja a panasz jogossagat,
amennyiben az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

3. Jogos panasz esetén az osztalyfondk egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatoan lezarul.

1. szint

4, Abban az esetben, ha az osztalyfonok nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti
a panaszt azonnal az igazgatonak.

5. Az igazgat6 3 napon belill egyeztet a panaszossal.

6. Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az érintettek szoban vagy irasban

rogzitik és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes. Amennyiben a probléma
megoldasahoz tlirelmi id6 szlikséges, 1 honap idétartam utdn az érintettek kozosen értékelik a
bevalast.

. szint

7. Ha a probléma ezek utan is fenndll, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a
fenntartonak.

8. Az iskola igazgatoja a fenntarté bevonasaval 15 napon beliil megvizsgalja a
panaszt, kdzos javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

0. A fenntartd egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is rogzitenek. A
folyamat gazdaja az igazgatOhelyettes, aki a tanév végén ellendrzi a panaszkezeles folyamatat,
Osszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekciot az adott 1€pésnél, és elkésziti a
beszamolojat az éves értékeléshez.
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9. sz. melléklet - A tanulok értékelése

A szabalyozas alapja

Az értékelés, osztalyozas iranyaddja a tantargy mindenkor érvényes tanterve ¢€s a kdznevelési
torvény e témara vonatkozo része.

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény:

54, § (1) A pedagogus — a (3) bekezdésben meghatarozott kivétellel — a tanulo teljesitményét,
elomenetelét tanitasi év kdzben rendszeresen érdemjeggyel értékeli, félévkor és a tanitasi év végén
osztalyzattal mindsiti. A tanuld magatartasanak és szorgalmanak értékelését és mindsitését az
osztalyfonok — az osztalyban tanité pedagdogusok véleményének kikérésével — végzi. Az érdemjegyekrol
a tanulot és a kiskora tanuld sziildjét rendszeresen értesiteni kell. A félévi és az év végi osztalyzatot az
érdemjegyek alapjan kell meghatarozni. Az évkozi érdemjegyeket és az év végi osztalyzatokat szobeli
vagy irasbeli szoveges értékelés kiséri. Az iskola az osztalyzatrol a tanulot és a kiskora tanulo sziil6jét
félévkor értesitd, év végén bizonyitvany utjan értesiti. Ertesité gyakrabban is késziilhet az intézmény
pedagdgia programja szerint. Az érdemjegy €s az osztalyzat megallapitasa a tanulo teljesitményének,
szorgalmanak értékelésekor, mindsitésekor nem lehet fegyelmezési eszkoz.

(2) Az érdemjegyek és osztalyzatok a kovetkezok:

a) a tanul6 tudasanak értékelésénél és mindsitésénél jeles (5), jo (4), kozepes (3),
elégséges (2), elégtelen (1)
(5) Az egyes tanulok év végi osztalyzatat a oktatdtestiilet osztalyozoé értekezleten attekinti, és

a pedagogus, az osztalyfonok, gyakorlati képzés szervezdje altal megallapitott osztalyzatok alapjan
dont a tanuld magasabb évfolyamba 1épésérdl.

(6) Abban az esetben, ha az év végi osztalyzat a tanul6 hatranyara lényegesen eltér a tanitasi
¢v kozben adott érdemjegyek atlagatol, a oktatdtestiilet felhivja az érdekelt pedagdgust, hogy adjon
tajékoztatast ennek okarol, és indokolt esetben valtoztassa meg dontését. Ha a pedagdgus nem
valtoztatja meg dontését, és a oktatdtestiilet ennek indokaival nem ért egyet, az osztalyzatot az évkozi
érdemjegyek alapjan a tanuld javara modositja.

Iskolankban a 1ényeges eltérés 1 egész.

Az értékelés altalanos szabalyai

- Az értékelés célja, hogy elérjiik a tanuldk rendszeres tanulasat, képet kapjunk a tanuld
tananyagban val6 haladasardl, errdl visszajelzést adjunk a sziiléknek és a tanuloknak.

- A munkako6zosségek év elején meghatarozzak az egységesség kritériumait, majd az év soran a
parhuzamos osztalyokban tanitok folyamatosan konzultdlnak, egyeztetnek. A félévi és év végi
megbeszéléseken pedig értékelik a tapasztalatokat.

- A tanul6 joga, hogy a tanév elsO napjaiban a szaktanar tdjékoztatasdban megismerkedjen a tantargyi
kovetelményekkel, a szamonkérési modokkal, az értékelés alapelveivel, a javitasi lehetdségekkel és
a tantargy tanuldsi modszerével.

- Tanuldink tudésat, ismereteit szoban €s irdsban kérjiik szdmon. A szdbeli, irasbeli szamonkérés
aranyat az adott tantargyra vonatkozéan a munkako6zdsség hatarozza meg, igazodva a tantargy
jellegéhez €s az esetleges vizsgakovetelményekhez.

- A célok eléréséhez sziikséges, hogy az ellendrzés attekinthetd és rendszeres legyen.

A szamonkérés lehetséges modjai
1. Szbébeli szamonkérés formai

a) Egyéni szobeli felelet - az utolsé néhany ora anyagat, ill. az oktato altal elére
meghatarozott anyagrészt dlel fel, a szobeli feleletet nem kell elére bejelenteni.
b) Kisel6adas, csoportmunkardl térténd beszamolo.

2. Irasbeli szamonkérés formai
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a) frasbeli felelet (ropdolgozat) — az utolsd néhany 6ra anyagat Sleli fel, nem kell elére
bejelenteni, id6tartama az oktato altal meghatarozott.
b) Pontszerz6 dolgozat — ellendrizziik, pl. a hazi feladatok megoldasat, az el6zd oran

elhangzott legfontosabb ismeretek elsajatitasat, rovid idétartam, csak pontozzuk. tobb ilyen dolgozat
Osszesitésével adunk érdemjegyet.

C) Témazard dolgozat — egész 6ras szamonkérés, egy-egy anyagrész befejezésekor irathato.
Egy héttel korabban be kell jelenteni, ugyanazon a napon legfeljebb két témazar6 dolgozat irathato,
a félévi, tanév végi osztalyzatok alakitasaban az érdemjegye nagyobb sullyal szerepel.

d) Nagydolgozat — tobb témakort is feldlelhet, a félévi, tanév végi osztalyzatok alakitasaban
az érdemjegye nagyobb sullyal szerepel.
e) Hézi dolgozat — szdmat a munkak6zosség hatarozza meg.

Az irasbeli értékelése

- Az irasbeli munkdkat két héten beliil kijavitva vissza kell adni a tanulénak. Ha a dolgozatot az oktatd
hataridén tul javitja ki, a tanuld nem koteles elfogadni az érdemjegyet (kivéve, ha a késedelem oka
betegség vagy hivatalos ok). Amig az oktatd nem javitja ki az aktualis dolgozatot, addig — ropdolgozat
kivételével — nem irathat Gjabbat. Két hét eltelte utan a tanulok jelzik az osztalyfondknek a késést.
Az osztalyfonok egyeztet az oktatoval. Indokolatlan késés esetén a dolgozat érdemjegye csak
megajanlott jeggyé valik, amelynek elfogadasardl a tanuld nyilatkozhat. Ha az osztalyfénok és az
oktatd egyeztetése utan 1 héttel sem tortént meg az érdemjegyek ismertetése, az osztalyfénok az
igazgatohoz fordul.

- Azok a tanulok, akik a témazard dolgozatot, illetve a nagydolgozatot elégtelenre irjak meg, az oktatd
dontésétol fliggden javitd dolgozatot irhatnak két héten beliil, az oktatoval egyeztetett iddpontban.
Ennek eredménye nem érvényteleniti az elégtelen érdemjegyet.

- A hianyz¢ tanulonak a témazard dolgozatot és a nagydolgozatot az oktatoval egyeztetett
idépontban potolnia kell.

- A szaktanarok az elégtelen irasbeli dolgozatokat a sziildvel lattamoztatjak. Az elégtelen irasbeli
munkakat év végéig megdrizziik.

Erdemjegyek meghatirozasa

- A tanul6 év végi osztalyzata a teljes év soran nyujtott teljesitményt kell, hogy tiikrozze. Nem lehet
elégséges annak a tanulonak az év végi osztalyzata, akinek a masodik félévi érdemjegyei alapjan
szamitott atlaga elégtelen.

- Félévkor és év végén az érdemjegyek alapjan a szaktanar megallapitja a tanul6 osztalyzatat. Ha az
érdemjegyek atlaga legalabb kettes, a javasolt kerekitési szabalyok a kovetkezok:

0 - 0,5 lefelé kerekitiink,

0,51 — 0,8 javitasi lehetdséget biztositunk,

0,81 — felett felfelé kerekitiink.

Ettdl a szabalytol a szaktanar a tanul6 javara eltérhet.

- Ha az érdemjegyek atlaga nem éri el a kettest, a szaktanar dont a félévi, év végi osztalyzatrol.

- Ha az §sszevont tantargyak félévi, illetve év végi osztalyzatanak megallapitasanal az egyik részjegy
elégtelen, akkor az 6sszevont osztalyzat is elégtelen. Ebben az esetben a tanulonak javitovizsgat csak
az elégtelenre értékelt rész tantargybol kell tennie.

- A tanul6 gyenge tanulmanyi eredményérdl a megfeleld idoben torténd sziildi értesités a szaktanar
feladata.

- A tanul6 joga:

- a zar6 értekezlet elott legkésobb 2 héttel értesiiljon arrol, ha valamely targybol bukasra all,
- A tanul¢ kotelessége:

- a kapott érdemjegyeit az ellendrzdjébe beirni, havonta sziilovel, gondviseldvel alairatni.
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10. sz. melléklet - Az iskolavaltas, valamint a tanul6 atvételének szabalyai

Felvétel az érettségi utani 13. szakképzo évfolyamra

- A felvételi eljaras keretében az iskola altal készitett jelentkezési lapon jelentkezhet a tanulo, a
targyév februdr 15-ét6l augusztus 31-¢éig.

- A felvételrdl az igazgatd a tanulmanyi eredmények alapjan dont. Tuljelentkezés esetén az azonos
tanulmanyi eredményt tanulok kozott elsobbséget élvez az, aki az altalanos miiveltséget megalapozé
oktatast iskolankban végezte.

- Az inditand6 szakmakat, a oktatotestiilet véleménye alapjan, a fenntartd engedélyével az igazgatd
donti el. A tanuldkat az iskola hatadrozatban értesiti a felvételrdl vagy az elutasitasrol.

Tanulok atvétele mas iskolabdl

- A tanulok atvételérdl az igazgatd dont. Tanulo atvételére a tanév kozben abban az esetben van
lehetdség, ha a Koznevelési torvényben eldirt 1étszamok lehetdséget biztositanak erre.

- Az atvételhez a tanulo év végi vagy félévi bizonyitvanyat be kell mutatni. Kiskoru tanul6 atvételét
sziild és tanuld egyiitt kérheti irasban.

- Kiilonb6z6 iskolatipusokbdl torténd atvétel kiilonbozeti vizsga letételéhez kotott, abban az esetben,
ha van olyan tantargy, amelyet a tanuldé nem tanult a korabbi iskolajaban. A kiilonbozeti vizsgat az
atvételkor meghatarozott idépontig koteles a tanuld letenni. Indokolt esetben az igazgatd hosszabb
felkésziilési 1d6t is engedélyezhet.

- Az atvételt az igazgato helyhidny miatt megtagadhatja.

Iskolatipusok kozotti atjarhatosag (szakkozépiskolabdl szakiskolaba valé atvétel)

- A kérelemhez benyujtando a targy év érvényes év végi bizonyitvanya, szaktanari, osztalyfonoki
javaslat, irasban tett kérvény az iskola igazgatdjahoz.

- Hatarid6: kérvény leadésa: jinius 20.

- Az atvételt az igazgatd helyhiany miatt megtagadhatja. — helyett SZC-bsl masik tagintézménybdl vagy
masik intézménybdl térténd atvételrdl a tagintézmény igazgatdja dont.

Tanul6 atvételére a tanév kozben abban az esetben van lehetdség, ha a jogszabaly vagy a fenntartd
altal eldirt 1étszamok lehetdséget biztositanak erre.

Az atvételhez a tanuld év végi vagy félévi bizonyitvanya, kozdsségi szolgalat igazolas valamint
addigi tanulmanyi eredményérdl naplo kivonat atkiildése sziikséges.

Kiskort tanul6 atvételét sziilé és tanulod egylitt kérheti irdsban. Kiilonb6z6 iskolatipusokbdl torténd
atvétel kiilonbozeti vizsga letételéhez kotott, abban az esetben, ha van olyan tantargy, amelyet a
tanul6 nem tanult a korabbi iskoldjaban. A kiilonbozeti vizsgat az atvételkor meghatarozott idépontig
koteles a tanulo letenni. Indokolt esetben az igazgatd hosszabb felkésziilési 1d6t is engedélyezhet. A
tanul6 a vizsgara onalloan késziil fel a szaktanar utmutatdsa alapjan.

Lehetdség van arra is, hogy — a tanuld, kiskoru tanulo esetén a sziil6 és a tanuld egyiittes kérésére —
¢vfolyamismétléssel eggyel alacsonyabb évfolyamu osztalyba keriiljon a didk.

Az atvételkor figyelembe kell venni az dtveendd tanuld magatartasat, szorgalmat és a vele szemben
alkalmazott fegyelmezd és fegyelmi intézkedéseket.
Az atvételt a tagintézmény igazgatdja helyhiany miatt azonnal megtagadhatja.

Tagintézményen beliil

Szakgimnaziumi, szakkozépiskolai képzésben 9. évfolyamon a képzés megkezdését kovetd 45
naptari napig van lehetdség atlépésre, abban az esetben, ha a jelentkezd rendelkezik az ijjonnan
valasztott szakmahoz sziikséges bemeneti kompetencidkkal, melyet az érvényben 1év0 Szakmai és
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vizsgakovetelmény tartalmaz és eldzetes tanulmanyok beszamitasaval, sziikség esetén kiillonbozeti
vizsga letételével.

Szakkdzépiskolabol szakgimnaziumba az atlépés csak megfeleld tanulmanyi eredmény, és szakmai,
kozismereti tantargyakbol kiilonbozeti vizsga letételével, vagy évismétléssel lehetséges.

Szakgimnéaziumbol szakkdzépiskola 9. évfolyamara vald atlépéshez érvényes év végi bizonyitvany,
naplokivonat, osztalyfonoki és szaktanari javaslat sziikséges.

Erettségi utan az iskolaban oktatott barmely szakmara lehet jelentkezni.
Tagintézményen Kiviil:

Az azonos OKJ szdmu szakgimnaziumi, szakkdzépiskolai osztdlyok kozotti atjarasra eldzetes
tanulmanyok beszamitasaval, sziikség esetén kiilonbozeti vizsga letételével, illetve az évfolyam
megismétlésével van lehetdség.

Vendégtanuldi jogviszony létesitése

A tanuld, kiskort tanul6 esetén a sziil6 irasbeli kérelmére az intézmény vezetdje engedélyezheti, hogy
a tanulo az iskoldban oktatottaktol eltérd irdnyll ismeretek megszerzése céljabol masik iskolaban
elméleti tanitasi oran, gyakorlati foglalkozason vegyen részt.

Megsziinik a vendégtanuloi jogviszony:

L ha azt a tanulo, kiskoru tanul6 esetén a tanul6 sziildje kéri,

® ha a tanulo a foglalkozéasokrol igazolatlanul legalébb tiz alkalommal tadvol maradt, vagy a
tanuld a vendégtanuldi jogviszonybdl eredd kotelezettségeit nem teljesitette.

A vendégtanuloi jogviszonyt 1étesitd intézmény vezetdje a jogerdre emelkedett dontésrol értesiti a
tanulot, kiskora tanulo esetén a sziil6t €s a tanuldval tanulodi jogviszonyban 4ll6 iskola igazgatojat.
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11.  sz. melléklet - Osztalyozo vizsga rendje

Osztalyozovizsga

A felsdbb évfolyamba Iépéshez sziikséges osztalyzatok megallapitdsahoz vagy egy adott tantargybol
az osztalyzat megszerzéséhez a tanulonak osztalyozovizsgat kell tennie, ha: elérehozott érettségire
kivén jelentkezni, de még nem teljesitette az adott tantargy vizsgakdvetelményeit; nem szerezte meg
a helyi tantervben eldirt osztalyzatot,

a jogszabalyban megengedett idonél tobbet mulasztott és a oktatdtestiilet dontése alapjan
osztalyozdvizsgat tehet (Gsszesen 250 orat meghaladd hianyzas; az adott tantargybol, illetve ha a
hianyzas meghaladja az éves 6raszam 30 %-at).

kiilfoldi tartozkodas, magantanuloi statusz vagy egy€b ok miatt az igazgatd engedélyezte szamara az
osztalyozdvizsga letételét; pl. felmentették a kotelezd foglalkozasokon vald részvétel alol, de az
osztalyozdvizsga letételére kotelezték,

tanulmanyi idejének megroviditését engedélyezték (egy vagy tobb targybol, illetve minden
tantargybol),

mas iskolabol Iépett at, és a tovabbhaladas feltételeként az el6zéekben nem tanult tantargyakbol az
igazgato osztalyozdvizsga letételére kotelezte.

Az osztalyozdvizsga lehetdség a tanulmanyi id6 lerdviditésére, illetve elérehozott érettségi letételére.
Az osztalyozdvizsga tobbletmunkat kivan, és semmilyen koriilmények kozott nem ad felmentést més
tantargyak oraira valo felkésziilés alol.

Osztalyozo vizsga elérehozott érettségi miatt:

Az eldrehozott érettségit a tanuld tanulmanyi munkaja mellett és nem helyette vallalja, ezért csak az
érettségi napjara €s az irasbeli érettségi idejére kap felmentést az iskolalatogatas alol. Az osztalyozo
vizsgara valo felkésziilés nem ad felmentést mas tantargyak ordinak latogatasa €s az orakra vald
felkésziilés alol!

A tanul6 az 6nként vallalt osztadlyozovizsgdra onalloan késziil fel, és sajat felelosségére jelentkezik,
de szaktanara koteles tanacsot adni a felkésziiléshez a tanulonak, amennyiben kéri. A tantargyak
részletes kovetelmeényrendszerét minden tanuld megtalalja a Pedagodgiai Programban az iskola
honlapjan vagy a konyvtarban.

Minden iskolankkal tanuldi jogviszonyban 1év6 didk szdmara a vizsga dijmentes.

Jelentkezés osztalyozo-vizsgara:

Elérehozott érettségire és osztalyozd vizsgara a megadott hatariddig az iskola barmely tanuldja
beadhatja a jelentkezését - megfeleld indoklassal, szaktandra javaslataval €s alairasaval az iskoldban
hasznalt jelentkezési lapon.

A jelentkezéseket a szaktanar a megadott hataridéig Gsszegytijti, véleményét a megfeleld helyre
felvezeti (nagyon figyelve az alabb felsorolt kritériumoknak val6 megfelelésre és arra, hogy a
tanulonak adott évfolyambdl ne legyen korabbrél érdemjegye), alairja €s leadja az iskolatitkarnak.
A jelentkezés elfogadasardl a szaktanar, az osztalyfonok és az iskolavezetés véleményének
figyelembe vételével az iskola igazgatdja dont. Dontését hatirozatban kozli a tanuldval és
gondviseldjével (az augusztusi vizsgaiddszak esetén) junius 15-ig. (Az aprilisi vizsgaiddszak esetén
februar 15 —ig)

Az engedélyezés feltételei:

Pozitiv dontés csak abban az esetben varhato, ha a tanul6 az alabbi feltételek mindegyikének
megfelel:

az adott tantargybol, amennyiben azt az iskoldban tanulta, a tanul6 el6z6 félévi és év végi eredménye
legalabb jo (4);

tanulmanyi teljesitménye kiegyensulyozott, tanulmanyi atlaga az el6z6 tanév végén illetve félévkor
legalabb 3,5 volt és nem bukott egy targybol sem;

az adott tantargybol nincs szaktanari figyelmeztetése; nincs

igazolatlan oréja az adott félévben;
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A fentiektdl eltérd esetben egyéni mérlegelés alapjan az
igazgatd dont.

Osztalyozo vizsga egyéb esetben:

Evente két vizsgaid6szakban tehetd: decemberben és aprilisban. Az igazgaté ettdl eltéré iddpontot is
kijelolhet. A vizsga konkrét idOpontjait az igazgaté hatdrozza meg. A vizsga pontos napjardl a
vizsgazo, illetdleg a sziild minimum a vizsga eldtt négy héttel értesitést kap.

Egy vizsgaiddszakban legfeljebb 2 évfolyam anyagabol tehetd osztalyozdvizsga. Tobb évfolyam
anyagabol csak rendkiviil indokolt esetben, igazgatdéi engedéllyel lehet osztalyozovizsgara
jelentkezni.

Az osztalyozdvizsga kovetelményeit az iskola oktatotestiilete hatarozza meg. Az osztalyozdvizsga
részletes kovetelményeirdl a tanulé minimum a vizsga letétele elott 4 héttel tajékoztatast kap.

Az osztalyozovizsga helye az iskola, amellyel a tanul6 jogviszonyban all. Indokolt esetben a tanuld
mas iskolaban is jelentkezhet az osztalyozovizsga letételére. Erre az engedélyt az iskola igazgatdja
adja meg. Pl. ének-zene tantargybol, amely nem része a helyi tantervnek.

Az osztalyozovizsga napjan a tanuld nem mentesiil a tanorak latogatdsanak kotelezettsége alol. A
kozismereti targyak mindegyikébdl irasbeli és szobeli vizsgat kell tenni. Kivételt képez ez alol:
testnevelés tantargy.

Osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

A tanul6 iskolai formanyomtatvany kitoltésével kérvényezheti az osztalyozd vizsgat az iskola
igazgatojanal. Dontési jogkor az igazgatd hataskore.

Az osztalyoz6 vizsga részei

Az osztalyoz6 vizsga eredményét az irasbeli, a szobeli és/vagy tantargytdl fiiggéen a gyakorlati
vizsga egylittes eredménye adja.

a) Irasbeli vizsga

Iddtartama: 60 perc

b) Szobeli vizsga

Idétartama: 15 perc

c) Gyakorlati vizsga

Id6tartama: a feladat jellegétdl fliggden

Az osztalyozovizsgak lebonyolitasi rendje

Egy napon legfeljebb harom irasbeli vizsgat lehet tenni.

A szobeli vizsgat az iskola oktat6ibol kialakitott vizsgabizottsag eldtt kell megtartani. A vizsgabizottsag
kérdez0 tandra lehetdleg az az oktato, aki a tanuldt elézdleg tanitotta. Az elndki teenddket az igazgatod
vagy megbizottja latja el. A vizsgdn az elnokon és a kérdezd tanaron kiviil még legalabb egy
vizsgabizottsagi tagnak jelen kell lennie. A tanulonak az altala kihuzott tétel kidolgozasara minimum 30
percet kell biztositani. A feleletek maximalis idOtartama évfolyamonként 15 perc. Az a tanulo, aki
feladatat nem tudja megoldani, még egy feladatot (pottételt) huzhat, tovabbi felkésziilési iddvel. Végso
osztalyzatat a két felelet szazalékos atlaga alapjan kell megallapitani.

Azt a vizsgazdt, aki akar az irasbeli, akar a szobeli vizsgan az eldzetes figyelmeztetés ellenére meg
nem engedett eszkdzt haszndl, az igazgatd a vizsga folytatasatol eltiltja, vizsgaja elégtelen. Ha a
tanul6 nem jelenik meg, vagy indokolatlanul félbehagyja a vizsgat, akkor a vizsgat nem sikeriiltnek
kell tekinteni. Az 6nhiban kiviili, indokolt meg nem jelenés vagy vizsgamegszakitas esetén modot
kell adni a vizsga 8 napon beliili megismétlésére.

A fels6bb évfolyam vizsgdjara csak akkor bocsathatd a vizsgdzo, ha az alacsonyabb évfolyam
vizsgajan eredményesen szerepelt.

Az osztalyozdvizsgan nyljtott tanuldi teljesitmény értékelése az adott tantargy munkakdzosség altal
elfogadott értékelési rendszere szerint torténik.

Az osztalyozdvizsga a vizsgdzo szamara ingyenes.

Az osztalyozdvizsga nem ismételheté meg.
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Sikertelen osztalyozdvizsga esetén a tanulonak a kovetkezd javitovizsga idészakban javitovizsgat
kell tennie.

Az osztalyozdvizsgarol jegyzOkonyvet kell vezetni. A vizsga eredményét a torzslapra és a
bizonyitvanyba a megfelelé zaradékkal be kell vezetni. Az eredményhirdetésnek a vizsgat kovetd
maximum 2. napon meg kell torténnie.

Dontés a vizsgat kovetd zard értekezleten. A tanuld a vizsga eredményét a vizsgat kovetd
eredményhirdetésen tudja meg. Az eredményhirdetésen a vizsgabizottsag tagjai €s a tanulok vesznek
részt. Az osztalyozovizsga nem ismételhetd meg.

Amennyiben az év végi osztalyozo vizsga eredménye elégtelen, a vizsgat a tanulo a javito vizsga
id6szakaban megismételheti. A javito vizsga ideje: minden év augusztus utolso hete. Az
eredményhirdetést kovetden 1 nap (24 6ra) all rendelkezésre az észrevételek megtételére. Az
észrevételezést irasban kell benyujtani az iskola igazgatdjanak részletes indoklassal.

Ha a tanul6 osztalyozovizsgaval teljesitette a kovetelményeket, a vizsga utdn nyilatkoznia kell:
kivanja-e a tantargyat tovabbra is tanulni,

be kivan-e jarni adott targy oraira.

Ha a tanuld a tantargyat nem kivanja tovabb tanulni, az igy keletkez6 ,,lyukas orakon” jogszeri
tartozkodasi helye a konyvtar vagy az elsé emeleti tarsalgo. Az iskola épiiletét ilyen esetben elhagyni
csak sziildi irasos kikérdvel lehet.

A 2014. januar 1-jén hatalyba lépé uj elbirdsok az eldrehozott érettségi vizsgat korlatozzdk. A 9. §
(3) bekezdése alapjan elérehozott érettségi vizsga a tanuloi jogviszony fennallasa alatt a tantargyra
vonatkozoan meghatarozott kdvetelmények teljesitését kovetden a kozépiskolai tanulmanyok teljes
befejezését megeldzo elsd vagy masodik tanév majus-juniusi vizsgaidészakaban letett érettségi
vizsga, amely idegen nyelvekbdl, tovabba informatikébdl keriilhet sor.

Az egyes vizsgatantargyak részei, kovetelményei és értékelési rendje

Minden vizsgatantdrgy kévetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantargyanak az intézmeény
Pedagogiai Programjaban talalhato kovetelményrendszerével.

A vizsgatargy akar egy vagy tobb vizsgarészt tartalmaz, az egyes vizsgarészekben elért
pontszamok Osszege alapjan az osztalyzat a kovetkezOként hatdrozand6 meg:

Erdemjegy % érték
elégtelen 0-24
elégséges 25-39
[kdzepes 40-59
jO 60-79
jeles 80-100

Nem egész szazalékos eredmények elérése estén a kerekités altalanos szabalyait kell alkalmazni.
Amennyiben a tanulo a tanulmanyok alatti vizsgat tobb évfolyam anyagadbol kivanja letenni, akkor
a vizsgakat minden évfolyam anyagadbdl kiilon vizsgan kell megszereznie.
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12.  sz. melléklet — A javitovizsga rendje

Javitovizsga rendje

Javitovizsgan kell részt vennie annak a tanulonak, akinek valamelyik tantargybdl az év végén
megallapitott osztadlyzata elégtelen volt, vagy osztdlyozovizsgan, vagy a kiilonbdzeti vizsgan
megbukott. Javitdvizsga maximum hdrom tantargybdl teheto.

A javitovizsgaval kapcsolatban a kovetkezok szerint kell eljarni:

A javitovizsga helye az iskola, amellyel a tanul6 jogviszonyban all.

A javitovizsgara utasitott tanul6 az igazgato altal megadott napon javitovizsgat tehet.

A vizsga idejérdl az igazgato a tanuldt és sziileit levélben, hirdetmény kifiiggesztésével, illetve az
iskola honlapjan valo megjelentetéssel értesiti.

A javitovizsga kovetelményeit a szaktanar a vizsgara utalds idopontjat kovetd egy héten beliil
ismerteti.
A tanul6 a kitlizott vizsga napjan bizonyitvanyaval megjelenik a vizsgabizottsag elott.

A javitdvizsga indokolatlan elmulasztasa, vagy szabalytalansag miatti eltiltas osztalyismétlést von
maga utan.

A javitovizsgat az osztalyozdvizsgara eldirt modon kell lebonyolitani.

A tanév végi elégtelen osztalyzat miatti javitovizsga dijtalan a vizsgdzo6 szamara. A

tanév végi elégtelen osztalyzat miatti javitovizsga nem ismételhetd meg.

A javitovizsgarol jegyzOkonyvet kell vezetni. A javitovizsga eredményét az osztalyfondk irja be a
torzskonyvbe és a bizonyitvanyba, az iskola igazgatdja irja ala.

Az eredményhirdetés a bizonyitvany kiosztasaval torténik, legkésdbb az utolso vizsgat kovetd napon.

Szakmai idegenszobeli X X X X
nyelvi
[kommunikacio gyakorlati X X
gyak.:munkaterv - X X
gyak.:hagyomanyos menii
Etelkészités 1. készités X X
irasbeli - anyaghanyad X
gyak.:korszer(i mentj
Etelkészités 11 készitése X
gyak.:uzsonna v. tea V.
hagyomany
gyak..  kikészitett siit.é
Cukraszati disztorta X
termékkészités irasbeli
Cukraszati termelésigyak.:  fagyi v. krém v,
felad. bonbon v. tanyérdesszert X
gyak.:eszkozfelismerés
gyak.: éttermi terités 26
Felszolgalas 1. gyak.: ételfelszolgalas X X
gyak: meniikartya szgép)
diszterités X
gyak.: ételfelszolg (vendég
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elotti miv. is ) X
Felszolgalas I1. szobeli X

irasbeli X
Vendéglatd interaktiv: reklam \2
iizletvezetési valasztékkoz16 készitése
tevékenységek szobeli

A szakmai elméleti és gyakorlati vizsga a félév vagy a tanév legfontosabb fejezeteit érinti. Ha az
irasbeli vizsgarész mellett a vizsgatargy szobeli vizsgarészt is tartalmaz, a vizsgapontok
Osszeadodnak. A végleges mindsités a két vizsgarész szazalékos eredményébol adodik.

Ha a gyakorlati vizsgarész mellett a vizsgatargy szobeli vizsgarészt is tartalmaz, a vizsgapontok
Osszeadodnak. A végleges mindsités a két vizsgarész szazalékos eredményébol adodik.

A feladatok Osszedllitasaban figyelembe vessziik az adott szakmara kiadott SZVK-t.
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